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2. UvVOoD

2.1. UCEL PROGRAMU UKOLY

Program Ukoly je vyteénou pom(ickou pro véechny feditele, managery, vedouci atd. Mohou jej
vyuzit jak malé a stfedni firmy, jednotlivé pobocky &i samostatné nebo sdruzené tymy, tak i vSechny
stupné Skol a dalSich statnich i soukromych podnikd.

Ugelem programu Ukoly je pfehledné zadavani a rozdélovani ukolti zaméstnanciim v realném
Case, sledovani stavu jejich plnéni a pfehledné statistické zpracovani ziskanych dat. Program Ize téz
pouzit pro rychlé a hromadné informovani zaméstnancd o dualezitych udalostech se zpétnou vazbou
jejich informovanosti.

Program Ukoly je sitovy databazovy client-server program pro zadavani ukold réiznym
zaméstnancim organizace. Vedouci na svém pocitai zada ukoly pracovnikiim, ti si je okamzité
mohou piecist kazdy na svém pocitaci a po jejich splnéni je oznadit za hotové. Vedouci tim v realném
Case ziskava podrobny prehled o stavu téchto Ukoll a nasledné i statistické vystupy ze ziskanych dat.

Ovladani programu je intuitivni, pfehledné a velmi snadné. Program je uzivatelsky pfivétivy a
mnoha uzite€nymi funkcemi usnadfuje jeho pouzivani. Jakékoli mozné nejasnosti objasfiuje tato
dokumentace.
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3. VYSVETLIVKY, ZNACENI, TERMINOLOGIE

3.1. POUZIVANA OZNACENI

Typ Popis
Tlagitkal Oznadeni tlagitek s jejich nazvy
Okno Oznaceni oken s jejich nazvy.
Soubor Oznaceni nazvu souboru v textu.
Zkratky Oznaduje zkratkové klavesy, nebo jejich kombinace.
Odkaz Specifikace odkazu na jinou ¢ast tohoto dokumentu.
Opravnéni Cast textu, ktera informuje o pravidlech opravnéni.
Sloupec Oznacuje sloupec tabulky v daném okné.
Zvyraznény Zvyraznuje Cast textu, ktera néjakym zpusobem zasadni a dullezita v dané Cast a
objekt oznacuje objekty oken v textu jako napfiklad pole, zaskrtavaci polic¢ka atd.

3.2. GLOSAR

Vyraz

Vysvétleni

Administrator

Duvéryhodna osoba, ktera ma na starosti spravu daného subjektu. Ji je svéfena
i sprava administratorského Uctu v FireBirdu (viz. kapitola 7.11 Administratorsky
ucet FireBird strana 55).

Administratorsky
ucet ve Firebirdu

Hlavni Uc¢et s maximalnim opravnénim, vytvofeny jiz pfi instalaci serveru
FireBird. Jeho jméno je nemé&nné, zménit je mozné pouze heslo. (viz. kapitola
7.11 Administratorsky ucet FireBird strana 55)

Aplikace Pojem aplikace je vteto dokumentaci pouzivan pro oznaceni dil¢i Casti
programu Ukoly, reprezentované samostatnym spustitelnym souborem.

Atribut Pfredstavuje nazev sloupce v databazové tabulce.

Databaze Pfedstavuje ulozisté dat, které je fyzicky reprezentovano databazovym

souborem.

Databazovy server

Pfredstavuje aplikaci, kterd je schopna pracovat s databdzovymi soubory na
lokalnim pocitaCi a zpracovavat data v nich uloZzena prostrednictvim programu
Ukoly.

Databazovy
soubor

Fyzicky reprezentuje danou databazi. Obsahuje veSkera data obsazena
v databazovych tabulkach a dalSich objektech. Tento soubor ma ve FireBirdu
koncovku fdb.

Dialogové okno

Specialni okno informujici uzivatele o dulezitych udalostech pfi béhu programu
Ukoly. VétSinou obsahuje jedno tlagitko . Bliz8i popis nize — Vystrazné a
Dotazovaci dialogové okno.

Dotazovaci
dialogové okno

Dialogové okno obsahujici specificky dotaz vétdinou souvisejici s pfedchazejici
¢innosti. Pomoci dvou tlagitek a uZivatel odpovi na dotaz. Bliz8i popis
viz. kapitola 7.1.2 Dialogovéa okna strana 48.

Editace

Upravovani, nebo zména jiZ existujicich dat.

Editacni pole

Prostor obdélnikového tvaru uréeny pro vkladani dat. M{ize obsahovat menu
s polozkami, z néhoz jsou potom data vybrana a umisténa do pole.

E-mailova adresa

Adresa internetové posty ve tvaru XXX@YYY.D, kde XXX vétSinou pfedstavuje
uzivatelské jméno, YYY Doménu druhého fadu a D doménu 1. Fadu. Napfiklad
novak@firma.cz.
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Indikator zaznamu

Specialni staticky sloupec u nékterych tabulek. Tento sloupec neni pojmenovan,
jeho §itka je minimalni a v tabulce je umistén vzdy jako prvni zleva.

FireBird Cti ,FajrBerd*. Databazovy server, ktery pracuje s databazovymi soubory.

Invertovat Pfedstavuje operaci, ktera nastavuje opak soucasného stavu. Ve vztahu
k oznaeni zaznamu znamena Oznacit zaznamy, jez pravé oznaceny nejsou a
zrusit oznaceni zaznamd, které oznaceny jsou.

IP Adresa Jedine¢na adresa pocitate na dané siti. Je reprezentovana &tyimi Cisly od 0 do
255, oddélenymi te¢kou. Napfiklad ,192.168.1.2%.

Menu Panel s polozkami nachazejici se vétSinou v horni €asti okna (Hlavni menu).
Pomoci ného je mozné provést jakykoliv pfikaz v daném okné, ¢&i funkci
v aplikaci.

Objekt Néjaky funkeni celek vyskytujici se uzivatelském rozhrani. Napfiklad tlacitko,
tabulka zaznama atd.

Oznacené Zaznamy v tabulkach, které jsou viditeIné graficky zvyraznény. Cely zaznam je

zaznamy zbarven modfe a v zahlavi fadku je umisténa mala &erna Sipka (pfipadné Cerna
tecka).

Program Pojmem program je zde oznacovan cely soubor jednotlivych aplikaci (program
Ukoly = aplikace Ukoly, Backup, Odinstalace).

Proménna Oznaceni hodnoty, ktera se méni v zavislosti na okolnostech.

Relace Pfedstavuje vzdjemny vztah dvou veli€in. Pro grafické vyjadfeni slouzi tzv.
relaéni znaménka <, >, = atd.

Schranka Oblast operaéni paméti v systému Microsoft Windows, ktera umozZfiuje do¢asné

Windows uchovani dat. Ukladani do schranky se provadi pomoci Ctrl+C a vkladani dat
pomoci Ctrl+V. Tato pamét je po vypnuti poCitate vymazana.

SYSDBA Vychozi administratorsky ucet po nainstalovani FireBirdu. DalSi informace viz.
kapitola 7.11 Administratorsky ucet FireBird strana 55.

Tabulka Prehledna tabulka zaznamu vztahujicich se k dané ¢asti aplikace. Jeji data jsou

uloZena v databazi.

UZivatelsky ucet

VSechny dalsi uéty vytvofené administratorem , &i jinymi, jim zaloZzenymi, ucty.
Mohou disponovat rdznymi pravy, které vétSinou nastavuje administrator (viz.
kapitola 7.12 Pravidla pfistupu k programu dle uZivatelského opravnéni strana
55).

Vybrané zaznamy

Zaznamy tabulkach, které jsou viditelné graficky zvyraznény: indikator zaznamu
je zbarven Cervené.

Vystrazné
dialogové okno

Dialogové okno, které upozorfiuje na néjakou dilezitou udalost, kterou uzivatel
jiz provedl, nebo se chysta provést viz. kapitola 7.1.2 Dialogova okna strana 48.

Zahlavi Nékolik statickych poli v horni ¢asti kazdé tabulky, které informuji uzivatele o
druhu dat (nazvu sloupce) nachazejicich se v daném sloupci.

Zaskrtavaci Objekt ¢tvercového tvaru, ktery je mozno kliknutim na néj zaskrtnout, nebo toto

polic¢ko zaskrtnuti zrusit. VétSinou se vztahuje k néjakému doprovodnému po jeho pravé
strané.

Zaznam Data aplikace, ktera spolu souvisi a maji mezi sebou ur€ity vztah. Jsou

pfehledné zformatovana vétsinou do jednoho fadku tabulky.

Zvoleny zaznam

Aktualné zvoleny zaznam v tabulce, jehoz data jsou zrovna nacdtena, a ktery
muze byt vzdy prave jeden (neni-li tabulka prazdna).
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4. INSTALACE APLIKACE

4.1. SEZNAM A POPIS SOUBORU APLIKACE

V této kapitole se nachazi prehledny seznam a popis vdech soubori patficich k aplikaci Ukoly
a daldimi souvisejicimi programy. Nasledujici tabulka ukazuje elementy v kofenovém adresafi
instalacniho CD v€etné zakladniho popisu.

Element Popis
Docs Ve zvlastnich souborech lokalizace licenéni smlouvy, dokumentace ve formatu pdf.
FireBird Original instalace FireBirdu (Open source verze zdarma).
Ukoly Adresar s programem Ukoly — soupis soubort nize.
Autorun.inf Sam spusti setup.exe po viozeni CD do mechaniky a pfifazuje jeho ikonu.
Setup.exe Instalaéni program.

V dal$i tabulce jsou umistény vSechny soubory, které pfimo souvisi s aplikaci Ukoly a jsou
proto umistény v podadresafi Ukoly. Jsou zbé&zné popsany a dale je detailné rozepsana jejich funkce

a vyznam.
Soubor Popis
intl Adresar se sadami znaki pro pfipojeni k databazi.
udf UZivatelsky definované funkce pro pfipojeni k databazi.

aliases.conf

Soubor s aliasy (pfezdivkami) udavajicimi pfesnou cestu k databazovému
souboru.

Backup.dat

Datovy soubor potfebny pro obnovu databaze ze zaloh.

Backup.exe

Aplikace ur€ena pro obnoveni zalohy databaze.

firebird.conf

Nastaveni pfipojeni k databazi.

firebird.msg

Texty dialogu odesilanych databazovym serverem.

gds32.dll Soubor s dynamickou knihovnou, nezbytny pro spravny chod aplikace.
ib_util.dll Soubor s dynamickou knihovnou, nezbytny pro spravny chod aplikace.
Setup.ini Konfiguraéni soubor (objevi se az pozdéji).

Ukoly.cnt Obsah napovédy k programu Ukoly.

Ukoly.exe Samotn4 aplikace Ukoly.

Ukoly.fdb Databazovy soubor se vSemi uloZenymi daty. Na CD je zatim prazdny.
Ukoly.hlp Napovéda k programu Ukoly.

Uninstal.exe

Odinstalaéni program.

4.2. NAVOD K INSTALACI

Tato kapitola popisuje detailné kroky, které musi uZivatel spinit pokud si chce aplikaci Ukoly

nainstalovat.

o Uzivatel spusti soubor Setup.exe z korenového adresare.
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Tato akce odstartuje poloautomatickou instalaci programu Ukoly. Instalaci programu Ukoly Ize
provést pouze v pfipadé, Ze uzZivatel aktualné pfihlaSeny do systému Windows ma administratorska
prava (instalaci by na pocitacich mél tedy provadét administrator). Po chvili se objevi okno Instalace
programu (viz. Obr. 4.1) Ukoly (na modrém pozadi), které vybidne uZivatele ke zvoleni typu instalace.
Ten ma na vybér ze Ctyr typq, které pfiblizuje nasledujici tabulka.

Typ Instalace Popis
Server Nainstaluje databazi a FireBird server, ktery bude zprostfedkovavat
komunikaci mezi touto databazi a aplikaci Ukoly na zaméstnaneckych
pocitacich.
Administrator Nainstaluje program Ukoly saplikaci Backup, kterda umoziuje

administratorovi obnovit aplikaci ze zalohy.

Uzivatel Nainstaluje aplikaci Ukoly, pomoci které se mohou na databazi na serveru
pfipojovat vSichni zde evidovani uzivatelé.

Lokalné Nainstaluje databazi a aplikaci Ukoly pro pouziti pouze na lokalnim poéitadi.

¢ Instalace programu Ukoly

Zvaolte typ instalace programu (kaly:

L:D;r SERVER - tento typ instalace nainstaluje databazi a server FireBird, kber) bude
E i| zprostfedkavavat komunikac mezi bouto databazi a programerm Ukaly na
Bemer | zaméstnaneckpch poditadich.

ADMINISTRATOR - tenta typ instalace nainstaluje program Ukoly a aplikaci Backup,
ktera administratorovt umozaue obnovit databazi ze zalohy.

Adrminiztrator

% UZIVATEL - tenta typ instalace nainstaluje aplikaci Okoly, pomaoci které ze k
0 0 databazi na serveru mohow pripojovat wichni 2de evidovani uZivatels.
Uzivatel

LOKALNE - tento typ instalace nainstaluje databazi a aplikaci Ukoly pro pouziti
pouze ha lokalnim poditad.

Lok alné

? ﬂépwéda| X Zavit

Obr. 4.1

e Uzivatel si vybere typ instalace
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Zobrazi se okno Souéasti programu Ukoly (viz. Obr. 4.2), kde je uZivateli umoznéno vybrat si
dle pozadavkid z uvedenych polozek seznamu. Ke kazdé polozce je dostupny popis, ktery se
zobrazuje vpravo od seznamu, pfi oznaceni urcité jeho poloZky. Nasledujici tabulka jej pfiblizuje.

Instalovana soucast Popis

Program Ukoly

Urovnim uZivatell. Kromé serveru je jej tedy tfeba vzdy.

Program Ukoly je uréen pro uZivatelsky pfistup k databazi v&em

Aplikace Backup Aplikace Backup je urCena pouze pro administratora

Backup.exe.

a umoznuje
obnoveni databaze zprovedené zalohy. Soubory Backup.dat,

Nova databaze

veSkera budouci data. Soubor Ukoly.fdb.

Novéa databaze je nezbytna pfi instalaci Serveru, nebo programu Ukoly
pro lokalni vyuziti (pouzivani na jednom PC). V ni pak budou uloZena

FireBird server

(uzivatel(l) na siti.

FireBird server je nezbytny pouze pro béh serveru. Zprostfedkovava
totiz pfistup k databazi (souboru Ukoly.fdb) z ostatnich pocitac

Obr. 4.2

3 SouEdsti programu Ukoly

i% Server
=

Inztalace zerveru woZaduje FireBird jako databazowd server a novou [prazdnou] databazi. Ma
kakto nainstalovaném pocitadi tedy pobesi pouze databazow] server, k jghoZ databazi se bude
pristupovat pres progam Lkoly z jinpch poditaci.

Upravit predvolen) wibér mizete pomoci zagkitavacich policek pred nazwy jednotlivich
zoUESe,

Fo oznaceni zoucash v seznamu soucasti ze wypite g podrobnéj# popis.

Seznam soucast;

Pragram [lkaoly je uréen pro ufivatelsky piistup k databszi
wEem Orovaim ufivateld. Kromé servernd je g tedy Feba widy.

[T Aplkace Backup
¥ Mows databsze
¥ FireBird zerver

7 Napovéda 4 Zpgt | Dalsi o ol Eorec

Toto okno je vlastné stejné pro vSechny Ctyfi typy instalaci s tim rozdilem, Ze pro kazdou
z nich jsou v oblasti Seznam soucasti pfedvybrany jiné kombinace soucasti, které Ize tedy dale ménit.

e Uzivatel potvrdi vybrani instalovanych souéasti
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Po dokongeni vybéru potvrdi tlacitkem , nebo ma moznost se pomoci tlaCitka vrétit
na pfedchozi okno. Tlagitko ukonc€uje instalaci. Zobrazi se okno Licen¢ni smlouva (Obr. 4.3).

£2 Licenéni smlouyva E“E|E|
g Fozome =i prosim prectéte icencni smlouww:
LICEMENT SMLOLAE, -
Program OkOLY...

DOLEZITE! ETETE POZORME: Tata Licentni smiouva = koncowim ufivatelem je smlauyal
mezi wami [fyzickou nebo pravnickou osobou] a wirobcem poditacového progranmu Ukaoly.

UDELENI LICEMCE )

Opravnéngm majitelem licence na program Ukoly 28 st&va fyzicka nebo pravnicka osoba v
okaméiku jeho zakoupeni [zaplaceni] od virobce nebo od prévoplatnéhao a virobcem
apravhnénéha dodavatele pragramu Lkaly.

Souhlazite = hcencni smlovou? Jeshize He, instalace e ukondi. Pro pokracovani v instalac
programu Ukoly musite ze smlouvou souklazit,

? Mapoveda |':23'3h j « Zpet V’ Ano @ MHe |

Obr. 4.3

UZivatel ma moznost precist si smlouvu ve vice nabizenych jazycich, pfepnutim se na né
v poli s vysuvnym seznamem. V pfipadé, Ze uzivatel nesouhlasi se vdemi podminkami uvedenymi ve
smlouvé, stiskne tlaCitko a instalace se ukonci. Stisknutim tlacitka se smlouvou souhlasi a
zavazuje se plnit povinnosti ve smlouvé uvedené. Navrat k pfedchozimu oknu se provede tlacitkem

o Uzivatel potvrdi souhlas se smlouvou tlacitkem Ano
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Otevie se okno Instalace programu Ukoly (viz. Obr. 4.4), ve kterém uZivatel specifikuje
adresar (slozku), kam se ma instalace provést. Standardné je nastavena cesta: ,C:\Program
Files\MIKMIK company\Ukoly*. Jinou cestu je mozné napsat bud ru¢né, nebo pouzit ikonu v pravé
Casti editacniho pole a nalistovat si cestu ze seznamu.

<< Instalace programu Ukoly

%{ Ukoly
&by mohl bit program Ukoly vibec pousivén, je eba whvofit prazdnou databszi, do ni? ze

budou ukladat vefkers data.

Fro spravné fungosvani progranl [[ku:ul_l,l [& nezbyptné, aby byl tento poditat pripojen k st a byl
zpuEtén vidy, kdvZ pude program Dkoly na kierémkali 2 oztatnich poditaco pougivan.

Zyiolte adrezaf, do néhof e ma nova databaze wybvafit a pokradujte kliknutim na Haditka D aléi.

Cilowi adreséi pro nainstalovani programu (kaly:

|E:"-.F'ru:ugram Filez \MIEMIE. comparysU kol ﬂ

7 Napovéda 4 Zpgt | Dalsi o ol Eorec |

Obr. 4.4

Uzivatel ma opét moznost se vratit zpét, prejit na dalSi krok nebo ukongit aplikaci.

e Uzivatel potvrdi budouci umisténi programu

-10 -
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Pokud byla v okné& Sougasti programu Ukoly zatrzena v oblasti Seznam souéasti polozka
FireBird server, zobrazi se okno Instalace FireBird (viz. Obr. 4.5), které informuje uzivatele o nutnosti
nainstalovani FireBirdu. Pokud je FireBird jiz na tomto poc¢itadi nainstalovan, bude pfeinstalovan.

V pfipadé, Ze vySe uvedena poloZka v pfisluShém okné zatrhnuta nebyla, zobrazi se ihned
okno Vybér slozky pro zastupce.

42 Instalace FireBird E] |E|E|

@ FireBird

FireBird je nezbytng jak pro béh serveru, tak pro fungovéni aplikace (koly na jednotivich
pocitadich. Proto je nezbytng ji nainstalowvat.

Zvolte adrezar, do néhoz ze ma FireBird nainstalovat a pokracute kliknutim na tlacitko Dalsi,

Fiejete-l =i inztalaci FireBird preskodit, watte se Haditkem Zpét a ziuite jeji wibér v seznamu
zoUGSst.

Je-li FireBird iz na tomto poditaci nainstalowvan, tento proces |g| preinstaluje.

Cilowd adre=ar pro nainstalovani InterB agze:

|E:"-.F'ru:ugram FileshFireBird\ ﬂ

7 Napovéda 4 Zpgt | Dalsi o ol Eorec |

Obr. 4.5

Uzivatel ma opét moznost se vratit zpét, prejit na dalSi krok nebo ukonéit aplikaci.

o Uzivatel potvrdi umisténi FireBirdu

-11 -
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Zobrazi se okno Vybér sloZzky pro zastupce (viz. Obr. 4.6), v némz uZivatel napiSe sloZku, do
niz chce v nabidce Start systému Windows umistit zastupce. Pomaha mu pfi tom seznam jiz
existujicich slozek, ze kterého muze néjakou zvolit. Standardné je zde predvyplnén nazev ,MIKMIK

company\Ukoly", ktery se doporucuje ponechat.

<2 Vybér sloZky pro zdstupce Z”E'E'

Instalatni program prida ikony do slogky Programy « menu Start, MiZete zadat jméno nowveé
podzlodky, nebo wybrat nékterou 2 existujicich. Kliknéte na taditka Dalfi pro pokradoswani.

SloZka e zasztupci:
IMIKMIK. company'Ukaly

Erxiztujici slozky:

ICo

kKM K. company
MIEMIE, company'Test
MIEMIE. camparysUkaly

Multimedia Center ATI

Multimedia Center ATINGUIDE PLUS+[THM)

M astroje pro spréwu =
M ztroje zady Microzoft Office
Fo spugténi

Fiizlugenstvi

7 Napovéda 4 Zpgt | Dalsi o ol Eorec

%3

(54

WWW.POVi.cz

Obr. 4.6

Uzivatel ma opét moznost se vratit zpét, prejit na dalSi krok nebo ukongit aplikaci.

Uzivatel potvrdi umisténi zastupce

-12-
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Zobrazi se okno Kontrola vybéru (viz. Obr. 4.7), které sumarizuje veSkera dosud provedena
nastaveni a dal$i dilezité Udaje, pokud uzivatel zjisti néjakou nesrovnalost, mize se vratit zpét a

informace opravit, ¢i zménit.

<4 Kontrola vybeéru

M astaveni inztalace:

EEX

Instalaéni program mé dostatek informaci pro zah&jeni legalni instalace programu Dkoly. Jestlize
choete cokol zménit, kliknéte na tlacitko Zpét. Jesthize jste zpokojeni z nastavenim kliknéte na
Haiitko Dokaondit pro zahajeni ingtalace.

Adresar FireBird:

Typ inztalace:

Adrezat programu koly: C:5Program Files'\MIKMIE companysUkaly,

C:%Program Filez\FireBird"

Server

Syolend zoucazh

? Mapoveda

Maovéa databaze
FireBird - Sermer

« Zpet / Dokonzit ﬁﬂnnec |

Obr. 4.7

Uzivatel ma opét moznost se vratit zpét, prejit na dalSi krok (zahajit samotnou instalaci) nebo

ukongit aplikaci.

Uzivatel znovu potvrdi vSechny dosud zadané informace stisknutim tlacitka

Instalace se dostane do finalni faze a je zahajen samotny proces instalace, pficemz je
uzivateli prabézné zobrazovan postup. O kone¢ném stavu je uzivatel informovan dialogovym oknem.
Po stisknuti tlacitka OK je instalace uspé&sné ukoncena, pfipadné nasleduje dalsi ¢ast instalace a to
v pofadi: program Ukoly v&etné& vSech podaplikaci, FireBird server.

-13-
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4.3. UNINSTALACE

Tato kapitola popisuje zptsob, jakym je mozné automaticky odinstalovat program Ukoly.

| Odinstalovani programu Ukoly g|§|@

P odinstalovénim programu Dkoly nebudete ji# moci tento
program mia tomto pocitaci dale pougivat, dokud ) znowvu
nenainstalujete.

Ffi odinztalovani databaze, bodou nendwvratné ztracena vichna
data « ni obzazenal

...........................................

' Odinstaluj X zaviit |

Obr. 4.8

e Uzivatel spusti soubor Uninstal.exe

Zobrazi se okno Odinstalovani programu ukoly (viz. Obr. 4.8), které uzivatele informuje o
operaci, kterou se chysta provést a na mozné negativni disledky. Tim je na mysli nékolik problému a
to hlavné neschopnost dal$iho pouzivani programu Ukoly na daném poditadi a ztrata dat
v databazovém souboru v disledku jeho odstranéni. Proto je dobré tento krok velmi dobfe zvazit a
pfipadné provést i zalohu databaze. Odinstalaéni program vymaZe vS8echny soubory, které byly
vytvofeny pfi instalaci a jejichZ seznam se nachazi v souboru Uninstal.dat.

e Uzivatel stiskne tlacitko

Zobrazi se dotazovaci dialogové okno, v kterém musi uzivatel pravé provadény krok potvrdit.

o Uzivatel potvrdi odinstalovani

Program Ukoly je b&hem nékolika okamzikii kompletn& odinstalovan z lokalniho pogitade.
VSechny soucasti aplikace jsou odstranény: jak polozky z menu Windows, tak i data v registrech
Windows a v neposedni fadé i vSechny soubory, pfi instalaci zde vytvofené. Pokud je mezi
odstranovanymi polozkami i databazovy soubor, pak je uzivatel pfed jeho definitivnim vymazanim
jesté jednou varovan, Zze muze dojit ke ztraté dat a dostane moznost tento soubor z procesu mazani
vynechat. Po dokon&eni odinstalovani je zobrazeno dialogové okno, které informuje o Uspé&Sném
provedeni akce. Stisknutim tlacitka @jsou okna zavfena.

-14 -
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5. HIERARCHIE OKEN APLIKACE

Tato kapitola obsahuje plny prehled v§ech oken aplikace Ukoly a hierarchii pfistupu k nim. Pro
nazornost je tato hierarchie znazornéna jak graficky (viz. Obr. 5.1), tak i slovné.

Prvni spusténi

programu
r

)

hesla

—=>
( Zména osobniho

Prihlaseni k
databazi
’ ]

)

Registrace

T~

)

)<

Zména hesla
databaze

( Editace akolu

4 Sprava databaze
ukolu

(" Editace udaji o
zameéstnanci

Hlavni okno

/ Obnoveni
smazanych
zaméstnancu

Zaméstnanci

Obeslani
zaméstnancu
emailem

Skupina H

Skupiny

Obr. 5.1
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( Nahled )
/|\
Tisk tkolu )

( Filtr tkold )

O programu )

‘ Nahled '

Tisk seznamu
zaméstnancu

Grafické
vyhodnoceni

Filtr zaméstnancu

N\

(Vybér do skupiny
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Legenda

Typ okna

Popis okna

Seznam oken daného typu

Okna logovaci ¢asti
aplikace

Prvni spusténi programu

(kap. 6.1_str. 17)

Pfihlaseni k databazi

(kap. 6.2 str. 18)

Registrace programu

(kap. 7.9.2 str. 53)

Login (PfihlaSeni)

(kap. 6.3_str. 18)

Hierarchicky i funk&né
vyznamna okna
aplikace

Hlavni okno aplikace

(kap. 6.4 str. 19)

Zaméstnanci

(kap. 6.6 str. 24)

Skupiny

(kap. 6.15 str. 37)

Okna pro zménu hesel

Zména osobniho hesla

(kap. 6.5 _str. 23)

Zména hesla databaze

(kap. 6.7 str. 27)

Editacni okna, uréena
pro zménu nastaveni
zaznamu

Editace ukolu

(kap. 6.8_str. 27)

Editace udajl o zaméstnanci

(kap. 6.14 str. 35)

Skupina

(kap. 6.16_str. 38)

Okna vystupnich dat

Tisk ukold

(kap. 6.11_str. 33)

Nahled

(kap. 6.12 str.33)

Tisk seznamu zaméstnancl

Nahled

(kap. 6.21_str. 43)
(kap. 6.22 str. 44)

Grafické vyhodnoceni vykonnosti

(kap. 6.23 str. 45)

J UUL

VSechna ostatni okna

Filtr dkoll

(kap. 6.10 str. 30)

O programu

(kap. 6.13 str. 34)

Vybér zaméstnancu do skupiny

(kap. 6.17 str. 39)

Obnoveni vymazanych zaméstnancl

(kap. 6.18 str. 40)

Obeslani zaméstnanct e-mailem

(kap. 6.19 str.41)

Filtr Zaméstnancu

(kap. 6.20 str. 43)
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6. POPIS OKEN APLIKACE A JEJICH OBSAHU

Tato kapitola zahrnuje popis obsahu a funkci jednotlivych oken sefazenych podle logiky
prlichodu uzivatele rozhranim.

6.1. PRVNi SPUSTENi PROGRAMU

&5 Prvni spusténi programu @ E3 Prvni spusténi programu @
Program Ukaly je zfejmé na tomto Mastala chyba pfi pokusu spojit se
pocitadi spustén popree, nebot s databazi. Serser e 2fejme wypnut
infarmace o cesté k databazi nebyla nehao jsou zadany chybng informace.
nalezena. Zadejte || prota grosim nyni. Opravte e a zkuste ta znowu.

Jméno | Jméno |

SEMVELL SEMVENLL

Jméno servend - IP adresa serven nebo sitove Jméno serverd - [P adresa serveru nebo sitove
iméno paditade, na némé e ulafena databaze jméno paditade, na hém? e ulofena databaze
[gitoveé jméno pocitace (& Feba wyplnit i [zitové jméno poditace e tieba wyplhit i
v pripadé, Ze |e databaze = FireBird serverem v plipadé, Ze |e databaze ¢ FireBird zerverem
umizténa na tomta PC] umizténa na tomto PC]

VK | X zaviit | V0K | X Zaviit |

Obr. 6.1 Obr. 6.2

Pokud byl program Ukoly na daném pogitadi spustén poprvé, objevi se nejprve okno Prvni
spusténi programu (viz Obr. 6.1), které na tuto skute¢nost upozorniuje. Okno se mize objevit i tehdy,
dojde-li néjakym zpusobem ke smazani souboru Setup.ini, kde jsou zde zadané informace, o pfipojeni
k serveru, uloZzeny. UZivatel je poté vybidnut, aby doplnil polozku:

e Jméno serveru

IP adresa serveru (viz. kapitola 7.10 Server strana 54) nebo sitové jméno pocitace, na némz je
ulozena databaze a nainstalovan FireBird server (sitové jméno pocitaCe je tfeba vyplnit i
v pfipadé, Ze je databaze s FireBird serverem umisténa na tomto PC). Na vSech uzivatelskych
stanicich ovSem vypliiujte vzdy stejny udaj, nebo bude pokazdé potfeba program znovu
zaregistrovat.

Jestlize uzivatel vyplni polozky nespravné, nebude se moci pfipojit na databazi a tim padem
ani spustit program. V tom pfipadé se pfi dalSim spusténi opét objevi okno Prvni spusténi programu
(viz Obr. 6.2), tentokrat s chybovym hlaSenim ,Nastala chyba pfi pokusu spojit se s databazi. Server
je zfejmé vypnut, nebo jsou zadany chybné informace. Opravte je a zkuste to znovu.”

Po stisknuti tiagitka |OK| jsou vami zadané informace uloZeny do souboru Setup.ini a spusti se
samotna aplikace. Tlagitko vée zrusi a zavie okno i cely program.

Opakované objevovani tohoto okna miize znamenat bud zde chybné zadané parametry pro
pfipojeni, nebo zmé&néné administratorské heslo do FireBirdu, které je mozné zadat v nasledujicim
okné viz. kapitola 6.2 PrihlasSeni k databazi strana 18.

-17 -
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6.2. PRIHLASENI K DATABAZI

E5 PrihlaSeni k databézi [X]

Zadejte adminiztratorské heslo do FireBird

Usivatelské méne;  |sysdba

EEEEERETY

Heslo:

« OK X Zrusit |

Obr. 6.3

Okno je uréeno k zadani administratorského jména a hesla k FireBirdu. Objevi se po zavieni
okna Prvni spusténi programu (viz. kapitola 6.1 strana 17) a jeho neuspé&Sném pokusu pfipojit se
k databazovému serveru standardnim jménem a heslem. Administratorské jméno ve FireBirdu byva
standardné ,SYSDBA® a heslo ,masterkey*. Toto okno se vSak zobrazi pouze v pfipadé, ze tomu tak
neni a uCet SYSDBA ma zménéné heslo. Zde je tedy tfeba toto heslo spolu s nazvem uctu pfi prvnim
spusténi programu zadat, program si na FireBird serveru vytvofi viastni Uucet a pfisté se jiz bude
automaticky hlasit pod nim a toto heslo jiz nebude tfeba zadavat na zadném z klientskych pocitacu.

Opakované objevovani tohoto okna mize znamenat bud zde chybné zadané administratorské
jméno a heslo, nebo chybné parametry pro pfipojeni v pfedchozim okné Prvni spusténi programu (viz.
kapitola 6.1 strana 17).

Pfi kazdém nezdafeném pokusu o pfipojeni se k databazi (po potvrzeni tohoto nebo
predchoziho okna), bude ve zobrazeném dialogu oznameno, Ze dosSlo k chybé a uvedena mozna
pricina.

6.3. LOGIN (PRIHLASENI)

£ Ukoly - Login

Uzivatelské jméne: |administratur

PR

Heslo:

" OK X Zaviit |

Obr. 6.4

Okno zprostfedkovava vstup uzivatele do aplikace, jednoznacné jej identifikuje pomoci udaju,
které by mél znat jen on a zabraruje neautorizovanému vstupu. Po spravném vyplnéni poli
Uzivatelské jméno a Heslo, které musi byt ulozeny v databazi (v tabulce zaméstnanct) a kliknuti na
tlaCitko @je uzivatel pfihlasen k programu. Tlacitko program ukonci. Pfi nespravném zadani
hesla nebo uzivatelského jména aplikace na tuto skuteénost upozorni informaénim dialogem. Jestlize
se nepodafi ani napotfeti zadat regulérni Uzivatelské jméno a Heslo, aplikace bude automaticky
ukoncena. Tyto udaje ma kazdy uzivatel nastaveny od spravce v okné Editace udaji o zaméstnanci
(viz. kapitola 6.14 strana 35), kde se daji s dostateCnym uzivatelskym opravnénim také zménit.

PFi prvnim spudténi je v programu definovan pouze profil Administratora s maximalnim
opravnénim, a to s parametry UzZivatelské jméno = ,administrator” a Heslo = ,heslo®. Z mnoha divodu
je dobré si heslo co nejdfive zménit.
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6.4. HLAVNi OKNO APLIKACE

Hlavni okno aplikace se zobrazi hned po pfihlaSeni, pficemz je v zahlavi okna zobrazen
aktualni uZivatel véetné své zkratky, ktera jej jednoznacné identifikuje.

£ Ukoly - Petr Yobornik (YOP) M=
Usivatele  Ukoly  Filtr webér  wstupy  Napowéda
Clkaly
1D | M azew dkalu | D aturmn zadén|'| Termni |Datum splnéni| ~ [ Povereni zaméstnanci
28 Propagacni na INVEX 20092002 | 05.10.2002 Jméno T | Splnéno | A
B 27 [Telsionnicisla 15.07.2002 | 090azooz | 0000 [EECELASLEEIVR
26 Konkuz 02.07.2002 | 10.07.2002 | 04.07.2002 Fodtal Ladislay Ing 16.07. 2002
| 25 Finanéni limit 29.06.2002  18.07.2002 Kratk4 Martina KF 17.07.2002
: 24 Zéloha GEetnicty 27062002 | 17.07.2002  16.04.2003
|| 23 Vibrové fizeni 15.06.2002 = 30062002  22.06.2002 VibaJan [VRJ)
|| 22 |[spora energie 08.05.2002 18.08. 2002 17.06. 2002
|| 21 Wiitky 02062002 05.06.2002 05082002 .’
20 Zidle 22052002 30052002 23.05.2002

19 Invertarizatni smémic 16052002 19052002 18052002 o ¥ Zvolend dast ckolu i spiiéns|

Okoly ﬁ Zaméstnanci
-

Datum zadani: 15.07.2002 ||Provést aktualizaci telefonnich Eisel po pfedisiovani
Temin splnéni: 09.09.2002 | |* Janik - ekonomicka sekce

s Kostal - vedeni

o Kratka - sekce pro styk s vefejnosti

* Yobornik - kontrola spravnosti

Dnedni daturm: 29.8.2003 e Vrba - vipo&etni stiedisko

[ 1. Filtr
Hledat: m Ei-ltr I#Efidat | Egpravit | [g"-.-"_l,lmazat

Data gkolu Paopiz dkalu

Splnéno dne:  zatim ME

Obr. 6.5

Okno je mozné rozdélit do nékolika &asti: Hlavni menu, Ukoly, PovéFfeni zaméstnanci, Panel
s tlacitky a Popis ukolu.

6.4.1. Hlavni menu

Hlavni menu je podélna lista s poloZzkami nachdazejici se v horni €asti Hlavni okno aplikace
(viz. kapitola 6.4 strana 19). Po aktivovani nékteré z polozek Uzivatelé, Ukoly, Filtr, Vybér, Vystupy,
Napovéda se objevi nabidka moZnych operaci vztahujicich se k dané poloZce v hlavnim menu.
PoloZky této nabidky je také mozné aktivovat mySi nebo pouZit zkratkovou klavesu uvedenou vpravo,
pokud se zde nachazi.

6.4.1.1. UZivatele
Obsahuje polozky:

=2  Zména osobniho hesla (Ctrl+H)
Otevira okno Zména osobniho hesla, (viz. kapitola 6.5 strana 23). pomoci néhoz je mozné
zmeénit uzivatelské heslo
Tento pfikaz smi pouZit pouze uZivatel s opravnénim 2. Zaméstnanec a vy$$i.

ﬁ Vsichni zaméstnanci (Alt+2)
Otevira okno Zaméstnanci (viz. kapitola 6.6 strana 24), které slouzi jako uceleny prehled
vSech zaméstnancu a k editaci jejich udaju.
Tento pfikaz smi pouZit pouze uZivatel s opravnénim 3. Vedouci a vysSi.
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®  odhiasit se (Ctrl+L)
Okamzité provede odhladeni aktualniho uZivatele a zobrazi okno Login (PfihlaSeni) (viz.
kapitola 6.3 strana 18) pomoci néhoz se mlze opét pfihlasit jiny uzivatel.
m Vypnout program (Alt+F4)
Po potvrzeni dotazovaciho dialogového okna ukongi praci s aplikaci.

& zménit admin heslo k databazi
Otevird okno Zména hesla databaze (viz. kapitola 6.7 strana 27), které slouzi ke zméné
administratorského hesla do databazového serveru FireBird.
Tento pfikaz smi pouzit pouze uZivatel s opravnénim 6. Administrator.

6.4.1.2. Ukoly
Je-li aktivovana tato polozka hlavniho menu, je mozno vybirat z nasledujicich moznosti:

= Pridat (Alt+P)
Otevira okno Editace ukolu (viz. kapitola 6.8 strana 27) v reZzimu vytvareni nového ukolu.
Tento pfikaz smi pouZit pouze uZivatel s opravnénim 4. Zapisovatel a vy$Sim.

H Upravit (Alt+0O)
Otevira okno Editace ukolu (viz. kapitola 6.8 strana 27) v reZimu Upravy existujiciho ukolu.
Tento pfikaz smi pouzit pouze uZivatel s opravnénim 5. Spravce a vySSim.

B2 Vymazat (Alt+S)
Maze vybrany ukol z databaze.
Tento pfikaz smi pouzit pouze uZivatel s opravnénim 5. Spravce a vySSim.

e Ukoly / Informace (Ctrl+S)
Slouzi k pfepinani tabulky ukol( a informaci.

v Ma &ast akolu je spinéna (AIt+E)
Nastavi vybranou &ast ukolu jako splnénou.
Tento pfikaz smi pouzit pouze uZivatel s opravnénim 2. Zaméstnanec a vy3$Sim.
BliZ8i popis vySe uvedenych polozek naleznete viz. kapitola 6.4.4 Panel s tladitky strana 22.

Kopirovat do schranky (Ctrl+C)
Zkopiruje oznacené zaznamy do schranky Windows a poté je mozné je kamkoli, kam to Ize,
vloZit jako text pomoci klaves Ctrl+V.

Ukol je spinén cely

Tato polozka je pouzivana k oznaceni vSech ¢asti ukolu, vSech jim povéfenych zaméstnancd,
jako hotové. Tzn., ze Ukol je kompletné splnén a po potvrzeni jsou €asti Ukoll zaméstnanct, ktefi
jesté neméli svoji €ast splnénou (uvedeni v ¢asti Povéreni zaméstnanci, viz. kapitola 6.4.3 Povéfeni
zaméstnanci strana 22) oznaCeny za hotové s aktualnim datem, jako datem, kdy splnili svou €ast
ukolu.

V levé spodni €asti hlavniho okna v oblasti ,Data Ukolu“ je uvedeno datum spinéni celého
ukolu, které se rovna datu spinéni jeho posledni ¢asti. V pfipadé, Zze zaméstnanci maji jiz praci
hotovu, neni mozné na né tyto pfikazy znovu pouzit.

Tento pfikaz smi pouzit pouze uzivatel s opravnénim 3. Vedouci a vysSim.

X Tato ¢ast ukolu jesté splnéna neni
Polozka je u¢ena pro zruSeni potvrzeni, Ze je zvolena ¢ast ukolu spinéna. Tu bude tedy tfeba
znovu potvrdit za spInénou, az tomu tak skutecné bude.
Tento pfikaz smi pouzit pouze uzivatel s opravnénim 5. Spravce a vysSim.

o Sprava databaze ukolt
Otevie okno Sprava databaze ukolu (viz. kapitola 6.9 strana 29) slouzici k pfesunuti dat do
archivni tabulky a jejich pfipadnému prohliZeni.
Tento pfikaz smi pouzit pouze uZivatel s opravnénim 3. Vedouci a vySSim.
Znovunadteni zdroje (Ctrl+R)

Znovu nadte data z databaze na serveru. DoSlo-li od posledniho nacteni dat ke zméné, tak se
tato zména projevi i zde.
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6.4.1.3. Filtr

Obsahuije tfi polozky:

%‘h Nastaveni filtru (Ctrl+F)
Otevre okno Filtr ukoll (viz. kapitola 6.10 strana 30), které slouzi k nastaveni obou filtrd kold.
Pouzivat filtr ukolt (Alt+L) — aktivuje, nebo deaktivuje pouzivani filtru tkol{. Je-li v soucasné
dobé filtr aktivovan, je pfed touto polozkou v menu zobrazen zaskrtavaci znak.
Pouzivat zaméstnanecky filtr (Alt+F) — aktivuje, nebo deaktivuje pouzivani
zaméstnaneckého filtru.

6.4.1.4. Vybér

Obsahuje polozky Vybrat, Zrusit a Invertovat. Kazda z polozek v sobé skryva dvé podfunkce.
VSechny popisuje nasledujici tabulka.

Funkce Zkratka Popis

mm VybratoznaCené Ctrl+M Vybere v§echny oznacené fadky tabulky.

JB Vybratvse Ctrl+A Vybere vSechny fadky tabulky.

lE Zrusit vybér oznacenych Ctrl+U Zrus$i vybrani oznacenych radka tabulky.

lE Zrusit veskery vybér CtrI+O ZruSi vybrani vSech fadkul tabulky.

:E Invertovat oznaceni Ctrl+T Invertuje oznaceni vSech fadkd seznamu; pokud
byl fadek oznacen, toto oznaceni bude zruseno,
nebyl-li Fadek oznacen, stane se tak.

:E Invertovat vybér Ctrl+l Invertuje vybér vSech fadkl seznamu; pokud byl
fadek vybran, tento vybér bude zruSen, nebyl-li
fadek vybran, stane se tak.

6.4.1.5. Vystupy
Obsahuje polozZky:

& Tisk (Ctrl+P)
Otevie okno Tisk ukoll (viz. kapitola 6.11 strana 33), které slouzi k nastaveni potfebnych
parametr( a vlastnosti pro nasledny tisk.

Export (Ctrl+E)

Slouzi k exportovani vybranych dat do programu Microsoft Excel. Data jsou zformatovana do
pfehledné tabulky. Pro pouZiti této volby musite mit nainstalovan program Microsoft Excel 97 nebo
jeho vysSi verzi.

=1 Zalohovani dat

Provede zalohu dat v databazi do uzivatelem specifikovaného souboru s koncovkou ,uko®.
Jako jméno souboru zalohy je pro pfehlednost implicitné pouZito aktualniho data. Tento nazev v8ak
muzete libovolné zménit. Po dokonceni operace zalohovani je uzivateli zobrazeno dialogové okno
informujici o prabéhu zalohovani. Upozorfiuje také na bezpecnost dat, a sice Zze by se k tomuto
souboru se zalohou nemély dostat nepovolané osoby. Tuto zalohu dat se doporuluje provadét
alespon jednou tydné.

Polozka Zalohovani dat je dostupna uzivateli s opravnénim 5. Spravce a vySSim.

6.4.1.6. Napovéda
Obsahuje polozky:

@ Navod (F1)
Slouzi pro zobrazeni kontextové napovédy.

? O programu

Otevira okno O programu (viz. kapitola 6.13 strana 34), které zahrnuje nejzakladnégjsi
informace tykajici se tohoto produktu.
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6.4.2. Ukoly / Informace

Prostor pod hlavnim menu, ve kterém jsou v tabulce zobrazeny informace o uUkolech nebo
informacich (podle toho jak je nastaven pfepinal viz. kapitola 6.4.4 Panel s tlacCitky strana 22). Pro
kazdy ukol nebo informaci jsou data uvedena v jednom Fadku této tabulky. Ty jsou dale déleny do
nékolika sloupct, jejichz zahlavi obsahuji ID (jednoznac¢na identifikace zaznam( podle poradi
vytvofeni), Nazev ukolu / Nazev Informace (slouZi k rychlé identifikaci zdznamu), Datum zadani
(datum, kdy byl ukol / informace zadana), Termin (datum, do kterého ma byt ukol / informace nejdéle
splnén / pfeCtena) a Datum splnéni / Pfeéteno vSemi (datum splnéni celého ukolu / pfecteni
informace vSemi osobami, jimz byla pfidélena) — neni-li toto policko vypInéno, ukol / informace neni
cely dosud spInén / pfectena vSemi osobami.

Dalsi pravidla a blizSi popis funkci viz kapitola 7.5 Tridéni dat v tabulce strana 50.

6.4.3. Povéreni zaméstnanci

Tento prehled se Nachazi se pod hlavnim menu vedle seznamu ukold. Obsahuje seznam
zaméstnancu pfifazenych k ukolu, ktery je vybran v tabulce Ukold. Seznam je mozné sefadit podle
sloupce Jméno (celé jméno zaméstnance, v€etné jeho identifikacni zkratky), nebo podle sloupce
Splnéno (data, kdy zaméstnanec ukol splnil, pfipadné prazdného poli¢ka, pokud jej dosud nesplnil).
Princip zaméstnancu povérenych urcitou informaci je totozny. DalSi pravidla a blizsi popis funkci viz
kapitola 7.5 Tridéni dat v tabulce strana 50.

Zvolena éast tkolu je splnéna (Alt+E) — po potvrzeni dotazovaciho dialogu oznaéi zvolenou
Cast Ukolu pfislusného zaméstnance jako spinénou, pokud jiz spinéna neni. Do sloupce Spinéno
zapiSe aktualni datum a cely fadek oznaci zelené. Aktualni datum je kvUli sjednoceni brano z data
nastaveného na serveru. Po oznaceni vSech €asti ukolu jako splnéné je cely ukol oznacen za spinény
a to s datem rovnajicim se datu jeho posledni splnéné Casti. Tento datum je poté zobrazen v tabulce
s Ukoly a také v levé spodni ¢asti hlavniho okna v oblasti Data ukolu.

Tento popis je vsak platny pouze pro uZivatele s opravnénim 3. Vedouci a vysSim. Ostatni uzivatelé
mohou za spinéné oznacovat jen svoji cast tkolu.

Princip ¢teni informaci je odlidny pouze v tom, Ze informace je pro danou osobu vedena jako
pre¢tend v momenté, kdy si ji uzivatel poprvé zobrazi, takZze neni tfeba jeji pfecteni potvrzovat
kliknutim na tlagitko.

6.4.4. Panel s tlacCitky

Vodorovna lista obsahuje: - zleva

Objekt Zkratka Popis

Hledat Alt+H Toto editacni pole slouzi k vyhledavani mezi udaji, podle nichz je
setfidéna tabulka Ukold & Informaci. Vyhledavani je spusténo vzdy po
zadani prvniho znaku a to i tehdy, zaCne-li se psat na tabulce. Dalsi
informace viz. kapitola 7.6 Vyhledavani dat strana 51.

o Ctri+S Slouzi k pfepinani mezi tabulkou UkolG a informaci, které jsou vedeny
g oddélené. Je-li na pfepinaci zvyraznéno ,U“ jedna se o tabulku ukold,
= v opacném pfipadé o tabulku informaci.

™ 1. Filr Alt+L Pfi zatrhnuti umozni pouzivani 1., 2., nebo obou filtri. Nastaveni téchto
m Fill Alt+F filtrl se provadi v okné Filtr ukolu (viz. kapitola 6.10 strana. 30).

Druhy filtr maji napevno bez moznosti zmény zvolen vsichni uZivatelé
S opravnénim 2. Zaméstnanec nebo nizsim.

Alt+P Otevie okno Editace ukolu (viz. kapitola 6.8 strana 27) pro zadani
nového ukolu.
Toto tlaCitko smi pouZzit pouze uZivatel s opravnénim 4. Zapisovatel
nebo vyssim.

Alt+O Otevie okno Editace Ukolu (viz kapitola 6.8 strana 27), slouzici k Gpravé
dat jiz zadaného ukolu, zvoleného v tabulce ukol(.

Toto tlagitko smi pouZzit pouze uZivatel s opravnénim 5. Spravce nebo
vy$Sim.
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Al

Po potvrzeni vystrazného dialogu vymaze vybrany ukol z databaze.
Toto tlagitko smi pouZit pouze uZivatel s opravnénim 5. Spravce nebo
vy$Sim.

Al Z

Otevie okno Zaméstnanci (viz kapitola 6.6 strana 24), které slouzi
hlavné k pfidavani, upravé a mazani zaméstnancu a také jako jejich
pfehledny seznam.

Toto tlaCitko smi pouZit pouze uZivatel s opravnénim 3. Vedouci nebo
vyS§Sim.

6.4.5. Podrobnosti o ukolu

Nachazi se ve spodni ¢asti Hlavni okno aplikace (viz. kapitola 6.4 strana 19). Nalezneme tu
ramec Data ukolu, ktery obsahuje dulezita data vztahujicimi se k ukolu:

e Datum zadani

Datum, kdy byl zvoleny Ukol zadan.

e Termin splnéni

Datum, do kdy musi byt zvoleny ukol spinén, oznagen Cervené.

e Splnéno dne

Datum, kdy byl zvoleny ukol splnén, oznageno zelené, popfipadé uvedeno, ze ukol dosud

splnén nebyl.

e Dnes$ni datum

Pro lepSi prehled je zde umisténo i dneSni datum, brané ze serveru.

Déle je tu ramec Popis ukolu, v némz je umisténo konkrétni znéni zadani ukolu. Jeho obsah je
mozné zkopirovat do schranky. Upravovat se da pouze v okné Editace ukolu (viz. kapitola 6.8 strana

27).

6.5. ZMENA OSOBNIHO HESLA

Obr. 6.6

B3 Zména osobniho hesla

Friklaeny uzivatel Ing. Jifi Lounek

rovef opravnéni: 2. Zaméstnanec

MNove ugivatelzké iména: |||:|unek

HEHREAN

MHaové heslo:

EEREE

MHaové hesla znowvu;

.,/ (1] 4 x Zrusit |

Toto okno je ur€eno pro zménu uzivatelského jména a hesla, aktualné pfihlaSeného uzivatele.
V zahlavi je zobrazeno jméno aktualniho uZivatele a jeho opravnéni. NiZze jsou umisténa editaéni
okna: Nové uZivatelské jméno, Nové heslo a Nové heslo znovu. VloZené udaje je mozné potvrdit
pouze jsou-li vyplnéna vSechna editaéni okna a poloZzka a Nové heslo a Nové heslo znovu se shoduji,
aby byla minimalizovana moznost pfeklepu. Po stisknuti tlacitka @(] je zména uzivatelského hesla a
jmeéna provedena a oznamena uZivateli hlaskou. Tlacitko okno zavira, bez zmény udaju.
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6.6. ZAMESTNANCI

B Zaméstnanci

Zaméstnanci  WwbEr  Filtr  Wystupy  Napovéda

Prijmeni = Jméno Titul Zkratka Marozen Pohlawi (roves | E-mail -
Halik. Jozef LD, Hal 20051371 duz 2 Zaméztnanec | halik@mikmik. cz
Janik, Ondre| Ja0 23101982 bz B Spravce jahik @ik mik. cz
Fao#al Ladislaw Ing. kL 26.09.1977 bz B Spravce kostalizmik mik. cz
fratka b artina fR b4 10.11.1380 Fena |2 Zaméstnanec | kiatkai@mikmik.cz
Lounek Jiri Ing. Lo 10.07.1969 bz 2 Zamestnanec | lounek@mikmik. cz

Hana | | MAH | 16121973 4. Zapisovatel | mala@mikrik. c:

Mowak. K.arel Ing. MOE. 15.07.1965 huz 2 Wedouci novakE@mikmik.cz
Miowak Jan MOl 10081972 huz 2 Zaméstnanec | novakjE@mikmik.cz
Prazdna Sarka Arch. PRS 03.01.1976 Fena 3 Vedouc prazdnal@mikmik. cz
Prouza Petr FRF 16021978 bz 2 Zamégthanec | prouzal@mikmik. cz
Tahla Lenka TaL 16.04.1383 Fena |2 Zaméstnanec | tahla@mikmik.cz
Yobornil, Petr YOpF 26021982 Pduz B Administrator | wobornik ik ik, cz
Yrba dan YR 23121973 Puz 2 Zaméstnanec | wibal@mikmik. cz w

Hledat [Mals W Fitovat = Pridat | [al Upravit | ﬂv_pmazat| Skupina: | Yichni - X Zaviit

Obr. 6.7

Okno Zaméstnanci je mozné rozdélit do tfi ¢asti: Hlavni menu, tabulka zaméstnanct
s informacemi a ovladaci panel.

6.6.1. Hlavni menu

Je umisténo v horni Casti okna a obsahuje polozky: Zaméstnanci, Vybér, Filtr, Vystupy,
Napovéda. Po kliknuti na jednu z nich se objevi seznam pfikaz(, vztahujici se k dané polozce.

6.6.1.1. Zaméstnanci
Po kliknuti na tuto poloZku se objevi nabidka, ktera obsahuje polozky:
& Pridat
Otevira okno Editace udajl o zaméstnanci (viz. kapitola 6.14 strana 35) v rezimu vlozeni

nového zaméstnance.
Tento pfikaz smi pouZzit pouze uZivatel s opravnénim 4. Zapisovatel a vy$Sim.
H Upravit
Otevira okno Editace udaju o zaméstnanci (viz. kapitola 6.14 strana 35) v rezimu Upravy
existujiciho zaméstnance.
Tento prikaz smi pouZit pouze uZivatel s opravnénim 4. Zapisovatel a vysS§im a to pouze na
zaméstnance s niZz8im uZivatelskym opravnénim nez je jeho.

ﬂ Vymazat
MazZe vybraného zaméstnance z databaze. Takto smazany zaméstnanec je pfesunut do okna
Obnoveni vymazanych zaméstnancu (viz. kapitola 6.18 strana 40), odkud muze byt zpétné obnoven,
nebo zcela nevratné smazan.
Tento pfikaz smi pouzit pouze uzivatel s opravnénim 5. Spravce a vy$8im a to pouze na zaméstnance
S niZs§im uZivatelskym opravnénim nez je jeho.
€  Skupiny (Ctrl+S)
Otevie okno Skupiny (viz. kapitola 6.15 strana 37), které slouzi jako manager skupin a je
v ném mozno provadét vedkeré manipulace tykajicich se skupin.
Tento pfikaz smi pouZit pouze uZivatel s opravnénim 5. Spravce a vySSim.

-24 -



Program Ukoly WWW.pOVi.cz

2. Pridat vybrané do skupiny
Slouzi pro snadné a rychlé umistovani vybranych zaméstnancui do uréenych skupin. Po najeti
kurzoru mysi na tuto polozku se objevi seznam existujicich skupin zaméstnancu. Ty osoby, které byly
v tabulce Zaméstnancu (viz. kapitola 6.6.2 Tabulka zaméstnancu strana 26) vybrani, budou po zvoleni
skupiny do této skupiny pfidani, pokud v ni jiz nejsou. Ve skuping, v niz se nachazeli jiz dfive
samoziejmé zustavaji. DalSi popis viz. kapitola 6.14 Editace udaji o zaméstnanci 35.
Tento pfikaz smi pouzit pouze uZivatel s opravnénim 5. Spravce a vySSim.
€ Odebrat vybrané ze skupiny
Slouzi pro snadné a rychlé odebirani vybranych zaméstnanct z uréenych skupin. Po najeti
kurzoru mysi na tuto polozku se objevi seznam existujicich skupin zaméstnancu. Ty osoby, které byly
v okné Tabulka zaméstnancu (viz. kapitola 6.6.2 strana 26) vybrani, budou po zvoleni skupiny z této
skupiny odebrani. Ve zbylych skupinach samoziejmé zlstavaji. DalSi popis viz. kapitola 6.14 Editace
udaju o zaméstnanci strana 35.
Tento pfikaz smi pouZzit pouze uZivatel s opravnénim 5. Spravce a vySSim.

Kopirovat do schranky (Ctrl+C)
Zkopiruje oznacené zaznamy do schranky Windows a poté je mozné je kamkoli, kam to lze,
vloZit jako text pomoci klaves Ctrl+V.

Obnovit vymazané zaméstnance (Ctrl+B)

Otevie okno Obnoveni vymazanych zaméstnancl, které slouzi k pfesouvani vymazanych
zaméstnancu zpét do seznamu zaméstnancu (viz. kapitola 6.15 strana 37).
Tento pfikaz smi pouZit pouze uZivatel s opravnénim 5. Spravce a vySSim.

@ Obeslat vybrané zaméstnance (Ctrl+Z)
Otevie okno Obeslani zaméstnancu e-mailem (viz. kapitola 6.19 strana 41), které slouzi pro
rychlé informovani zaméstnanci elektronickou postou.
Tento pfikaz smi pouZit pouze uZivatel s opravnénim 5. Spravce a vySSim.

Znovunadteni zdroje (Ctrl+R)
Znovu nacte data z databaze na serveru. Do$lo-li od posledniho nacteni dat ke zménég, tak se
tato zména projevi i zde.

6.6.1.2. Vybér
® Vybrat
Obsahuje polozky: Vybrat oznaené a Vybrat vSe
C  Zrusit

Obsahuje polozky: Zrusit vybér oznacenych a Zrusit veskery vybér
® Invertovat
Obsahuje polozZky: Invertovat oznaceni a invertovat vybér
BliZ8i popis vySe uvedenych polozek se nachazi viz. kapitola 6.4.1.4 Vybér strana 21.
fa  Vybrat vSechny ze skupiny
Po najeti mysi na tuto nabidku se objevi seznam vS8ech dostupnych vytvofenych skupin.
Kliknutim na jednu z téchto poloZzek seznamu dojde k oznaeni vS§ech zaméstnancl nachazejicich se
v soucasné dobé v tabulce zaméstnanc, ktefi patfi do zvolené skupiny.
Zrusit vybér skupiny
Po najeti mySi na tuto nabidku se objevi seznam vSech dostupnych vytvofenych skupin.
Aktivovanim jedné ztéchto polozek seznamu dojde ke zruSeni oznaceni vSech zaméstnancl
nachazejicich se v sou¢asné dobé v tabulce zaméstnancu, ktefi patfi do zvolené skupiny.

6.6.1.3. Filtr
Obsahuje dvé polozky:

% Nastaveni filtru (Ctrl+F)
Otevre okno Filtr ukoll (viz. kapitola 6.10 strana 30), které slouzi k nastaveni obou filtr( tkolu.
Pouzivat filtr (Alt+L) — aktivuje, nebo deaktivuje pouzivani filtru zaméstnancl. Je-li
v soucasné dobé filtr aktivovan, je pfed touto polozkou v menu zobrazen zaSkrtavaci znak.
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6.6.1.4. Vystupy
Obsahuje polozky:

& Tisk (Ctrl+P)
Otevie okno Tisk ukoll (viz. kapitola 6.20 strana 43), které slouzi k nastaveni potfebnych
parametrd a vlastnosti pro nasledny tisk.

Export (Ctrl+E)
Slouzi k exportovani vybranych zaznami do programu Microsoft Excel. Data jsou
zformatovana do pfehledné tabulky. Pro pouziti této volby musite mit nainstalovan program Microsoft
Excel 97 nebo jeho vyssi verzi.

B Grafické vyhodnoceni vykonnosti (Ctrl+G)
Otevie okno Grafické vyhodnoceni vykonnosti (viz. kapitola 6.23 strana 45), které je urCeno
k zobrazovani statistickych grafa tykajicich se vybranych zaméstnancu.
Tato polozka je dostupna uZivatelim s opravnénim 5. Spravce a vySsim.

6.6.2. Tabulka zaméstnancu

Prostor pod hlavnim menu, ve kterém jsou v tabulce pfehledné zobrazeny informace o
jednotlivych zaméstnancich. Pro kazdého zaméstnance jsou zde uvedena data vjednom fadku
(zdznamu). Ta jsou dale délena do nékolika sloupcu, jejichZz zahlavi obsahuji PFijmeni, Jméno, Titul,
Zkratka, Narozen, Pohlavi, Uroveii a E-mail. Dalsi pravidla a bliz8i popis funkci viz. kapitola 7.5
Tridéni dat v tabulce strana 50.

V této tabulce jsou zobrazeni pouze zaméstnanci s opravnénim nizSim nebo stejnym jako je
opravnéni aktualniho uzivatele.

6.6.3. Ovladaci panel

Objekt Zkratka Popis

Hledat Alt+H Toto pole slouzi k vyhledavani ve sloupci, podle néjz je setfidéna
tabulka zaméstnancu. Vyhledavani je spusténo vzdy po zadani
prvniho znaku a to i tehdy, zane-li se psat na tabulce. Dalsi informace
viz kapitola 7.6 Vyhledavani dat strana 51.

Alt+F PFi zatrhnuti umozni pouzivani filtru zaméstnancl. Nastaveni se

| Bilrovat provadi v okné Filtr ukolu (viz. kapitola 6.10 strana 30).

ol

Alt+P Otevre okno Editace udajii o zameéstnanci (viz. kapitola 6.14 strana 35)
pro zadani nového zaméstnance.

Tento prikaz smi pouZit pouze uZivatel s opravnénim 4. Zapisovatel a
vyS§sSim.

Upravit Alt+U Otevie okno Editace udajll o zaméstnanci, (viz. kapitola 6.14 strana
35), slouzici k upravé dat jiz vytvofeného zaméstnance.

Tento pfikaz smi pouZit pouze uZivatel s opravnénim 4. Zapisovatel a
vy$8im a to pouze na zaméstnance s niz§im uzivatelskym opravnénim
nez je jeho.

Alt+V Po potvrzeni vystrazného dialogu odstrani zaméstnance z tabulky
Zaméstnanci (viz. kapitola 6.6 strana 24) a presune ho do tabulky
smazanych zaméstnancu (viz. kapitola 6.18 Obnoveni vymazanych
zaméstnancu strana 40).

Tento prikaz smi pouZit pouze uZivatel s opravnénim 5. Spravce a
vy8Sim a to pouze na zameéstnance s niz§im uZivatelskym opravnénim

nez je jeho.
" ok j| Alt+S Zobrazi v tabulce pouze zaméstnance patfici do zvolené skupiny.
Kliknutim mysSi na napis ,Skupina“ pfed touto polozkou se otevie okno
pro spravu skupin (viz. kapitola 6.15 Skupiny strana 37).
avrit Alt+Z Zavie okno Zaméstnanci (viz. kapitola 6.6 strana 24).
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6.7. ZMENA HESLA DATABAZE

E5 Zména hesla SYSDBA X

Zadejte adminiztratorské heslo do FireBird

Staré heslo; |mas

terkey

Howeé heslo: |heslu:|

' OK

X Zrusit |

Obr. 6.8

Toto okno je uréeno ke zméné administratorského hesla k databazovému serveru FireBird.
Vychozi administratorsky u¢et ma po prvotni instalaci standardni nastaveni. Uzivatelské jméno =
~SYSDBA® a heslo = ,masterkey”. Jelikoz je tato informace vSeobecné znama je dobré heslo co
nejdfive zménit. Po provedeni zmény tohoto hesla je uzivatel informovan o této operaci zobrazenim

dialogového okna.

6.8. EDITACE UKOLU

3 Editace tikolu

& Vobornik - funkéni dermoy

M azew kol RET
|Imfe:-: 2003 Zadani: |2EI.EIEI.2EIEIS Bl Temir: |EIE.'IEI.2EIEI3 |
Popis ckolu £améstnanci piifazeni na tento dkol
3 B« | BZ U === :=|[10 Z Mald Hana [MAH] M
* & Tahla Lenka [TAL) =
- : : - Vaobormik Petr WOP
Fhipravit propagaci MIKMIK company na wystavy Invex 2003 obomik Petr [/OF) h
* Kratka - nawrh nowych vizitek a jejich wytigténi . | |
* Mala - aktualizovat WY stranky # Pridal ¥ Ubiat
* Prouza - zajistit ubytovani a dopravy Seznam viech zaméstnanci)
o Tahla - propagacni letaky k programo Ukoly Lounek Jifi Ing. [LOJ) s

BIZi programuy

Movak Jan [MOJ]
Movak Karel Ing. [MOK)

Prazdna Sarka Arch. [PRS)

Wiba Jan [WRJ)

|*_|{|

Skupina: | Wichni

[ Jdejen oinformaci ﬂt W em

Fizmo: |':ﬂj Ayrial

ﬂ Barva: |- Modrd

| « 0K | X Zwsit |

Obr. 6.9

Toto okno slouzi k vytvareni nebo Upravé ukoll &i informaci zobrazovanych v okné Hlavni
okno aplikace (viz. kapitola 6.4 strana 19). Pfedstavuje plnohodnotny néstroj, pomoci néhoz je mozné
provadét nastaveni i fady dalSich vlastnosti a atributll s informacemi ¢i ukoly souvisejicimi. Celek je
mozno rozdélit do nékolika souvisejicich ¢asti: liSta s nazvem a datumy (Udaji zobrazovanymi
seznamu ukold/informaci v hlavnim okné), vlastni popis Ukolu/informace vcetné vybéru standardnich
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textovych nastaveni a panel pfifazovani zaméstnancu. Veskera nastaveni a zmény je nutno potvrdit
tlagitkem @ nebo odmitnout tlacitkem v pravém dolnim rohu okna. Pokud neni na ukol
zafazen Zadny zaméstnanec, neni vyplnén nazev, datumy nebo popis, zmény nelze potvrdit. Obé
tlacitka okno zaviraji.

6.8.1. Nazev a datumy

Panel v horni ¢asti okna ktery obsahuje editani pole:

e Nazev ukolu

Editacni policko pro zadani nazvu ukolu. Tento nazev slouzi k rychlé identifikaci ukolu v tabulce
s ukoly (viz. kapitola 6.4.1.2 Ukoly strana 20).

e Datum Zadani

Pfedstavuje datum zadani ukolu, pfi vytvareni nového ukolu / informace je pfedvyplnéno

aktualnim datem.

e Datum Termin

Pfedstavuje datum spinéni uUkolu; do tohoto data musi byt Ukol splnén. Pfi vytvafeni nového
ukolu / informace je pfedvyplnéno datumem o tyden vétsi nez aktualni.
Pouzivani specialni funkce editaéniho pole Datum viz kapitola 7.8 Prace s poli strana 52.

6.8.2. Popis ukolu / informace

V horni ¢asti této oblasti se nachazi fada tlacitkovych ikon a nastroja, které mohou byt pouzity
k formatovani textu:

lkona - prikaz

Popis

4 Vyjmout Odstrani oznaceny text a zkopiruje ho pfi tom do schranky Windows.

Zkopirovat Zkopiruje oznaceny text do schranky.

i) Vlozit Vlozi dfive zkopirovany text ze schranky. Viozit se muze i text
zkopirovany v jiné aplikaci (napf. Microsoft Word), pfi€emz podporované
formatovani bude zachovano.

= Zpét Vrati zmény o jeden krok zpét. Za zménu se pocita napf. zména velikosti,
nebo zarovnani pisma.

B Tucné Oznaci vybrany text tu¢né pfipadné zrusi jeho tuénost.

e Kurziva Zkosi vybrany text.

u Podtrhnout Podtrhne vybrany text.

= Zarovnat doleva Zarovna ucelenou Cast textu (odstavec) doleva.

= Zarovnat na stfed Zarovna ucelenou &ast textu na stfed.

é Zarovnat doprava Zarovna ucelenou €ast textu doleva.

«—  Odrazky Umozfiuje pouzivat vtextu odrazky. KFadku na pozici kurzoru pfida

iR odrazky.

|1|;| % Velikost Zméni velikost oznagené &asti textu.
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Pod témito bézné pouzivanymi ikonami se nachazi 3 Sipky tabulatorti, pomoci kterych je
mozné zvolit si odsazeni (kliknutim na nich a tazenim mysi do pozadované polohy), v kombinaci
s odrazkami i odsazeni odrazek a zalamovani koncu fadkd. Jednoducha Sipka sméfujici doll
nastavuje odsazeni prvniho fadku, jednoducha Sipka sméfujici nahoru nastavuje odsazeni ostatnich
fadkl a slozita Sipka v pravém rohu této oblasti urCuje zalamovani koncl fadku aktualniho odstavce.
Nejvétsi plochu zabira vlastni pole pro zapis ukolu, i informace.

Ve spodni ¢asti oblasti je umisténo nastavovani typu pisma a barvy oznaceného textu.

6.8.3. Systém prirazovani zaméstnancu

Tato oblast je dvéma tlacitky, a , kterymi je mozno pfidavat, nebo naopak ubirat
zaméstnance z ukolu / informace, rozdélena na dvé &asti. V horni je umisténo okno se zaméstnanci
pfifazenymi k vybranému ukolu, nize pak seznam zaméstnancu, které je mozno pfifazovat. V tomto
seznamu se nachazeji osoby spadajici do vybrané skupiny zaméstnanci v poli Skupina, kde je mozné
provadét vybér existujicich skupin zaméstnancul. Dle vybrané skupiny se pak zobrazuji jeji ¢lenové ve
vySe uvedeném seznamu a je tak mozné je snadnéji pfifadit k ukolu / informaci. Ve spodni ¢asti této
oblasti je jesSté umisténo zaskrtavaci policko Jde jen o informaci, které jeho zaskrtnutim zméni
souCasné editovany ukol na informaci a naopak. Tlacitko umoznuje pfifadit vSechny
zaméstnance k ukolu / informaci najednou.

6.9. SPRAVA DATABAZE UKOLU

Toto okno obsahuje dvé zalozky Zapocit novou databazi a Pfepnout na starSi databazi ukold,
které je mozné pFepinat v horni ¢asti.
Do zéalozky Zapodit novou databazi ma pfistup pouze uzivatel s opravnénim 6. Administrator.

6.9.1. Zapocit novou databazi ukolu

£ Sprava databaze (koli

Zapocit novou databazi tkold | Pepnout na stardi databzi dkolti |

Zadejte novi nazey pro zalohu nynéj#E databize dlold:

UKOLY_ (2003

" DK X Zrugit |

Obr. 6.10

Na této zalozce je mozné provést zalohu databaze ukold v ramci aktualniho databazového
souboru a vynulovani stavajicich dat. Do jediného pole je potfeba zapsat jméno tabulky, do niz se
soucCasna data ulozi, pfed svym vynulovanim ve vychozi tabulce. Tato tabulka pro zalohu ponese
nazev UKOLY_ XXX, kde XXX je text, ktery uzivatel zada (napfiklad Cislo roku). Po stisknuti tlacitka

je uzivateli zobrazeno dotazovaci dialogové okno, které upozorrniuje na nevratnost tohoto kroku a
zada potvrzeni, po némz je akce provedena. Soucasna databaze ukold / informaci je uloZzena do nové
vytvofené tabulky o zadaném nazvu, a poté restartovana — jeji obsah je vymazan. Zalohovana
databaze ukoli / informaci je pfedstavovana novou databazovou tabulkou zvoleného jména.
Tlagitkem se aktudlni okno zavfe beze zmén. Pfi restartu databdze nesmi byt Zadny ukol
pravé editovan jinym uZivatelem. V pfipadé neocekavanych problém( pfi restartu databaze bude
uzivateli zobrazeno dialogové okno s textem: ,Pfi restartovani databaze nastala chyba“ a cela operace
bude beze zmén zruSena. | tak je dobré pred timto krokem provést zalohu databaze (viz. kapitola
6.4.1.5 Vystupy strana 21).

ZaloZzka Zapocit novou databazi ukolt je dostupna pouze pro uZivatele s opravnénim 6. Administrator
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6.9.2. Pfepnout na starsi databazi ukolu

Es Spréava databaze ikoli

Zapodit novou databazi kol i Prepnout na starsi databazi dkali

Yuberte stardi databazi Okald, na niz 2e choete prephouk;

UKoLyY ﬂ

" DK X Zrusit |

Obr. 6.11

Na této zalozce je mozné prepnout aplikaci na starSi databazi ukoll / informaci. V jediném poli
této zalozky je pouze potieba vybrat poZzadovanou tabulku v databazi a vybér potvrdit tlagitkem @
Databaze je okamzité pfepnuta a okno zavieno. Tlacitko okno zavie bez aplikace provedenych
zmén. Standardné je v databazi vytvofena pouze jedna databazova tabulka Ukol( / informaci, v niz
jsou data ulozena. V pfipadé, ze uzivatel provedl restart databaze na zalozce Zapocit novou databazi
(viz. kapitola 6.9.1 Zapocit novou databazi ukolt strana 29), je do databaze pfidana tabulka nova a do
ni uloZena stara data.

6.10. FILTR UKOLU

Toto okno Ize rozdélit do 3 hlavnich &asti: 1. filtr — podminky pro Ukoly a 2. filtr — zamé&stnanci
a ovladaci panel. Nastaveni filtru pro ukoly se nachazi na dvou zaloZkach, které je mozno pFepinat
v horni ¢asti okna.
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6.10.1. 1. filtr — podminky pro ukoly

£ Filtr kol

1. filtr - podminky pro dkoly
Ffedvalené podminky Wlastni filtr l

e
1 |Datumspinéni = | |nezadino | | | a =

2 | Temin | |mendine: -] |24072003 B |a -]

3 | Temin | |wetiined - 24082003 B |a -]
A4 |Zhjwadni =] |mendinez ~| |7 %] nebo -]

2. filtr - zaméztnanci [Okoly na kterjch se podilel alezpor jeden z wybranpch...]

‘Prouza Petr [PRF)

Prazdna Sarka fich. [PRS) ERlRSEE ==

MHaoveak Karel Ing. [MOK) o Fidat Tahla Lenka [TaL]

Movak Jan [NOJ] s Yoborrik Petr [VOF

kald Hana [MaH] YibaJan R

Launek Jiff Ing. (L0J] | s O

Kratka Martina [KR) v sledovani zam. -» v

& Znsit 1. filr | W DK X Zrusit |

Obr. 6.12

Zalozka Vlastni filtr, slouzi k definovani vlastnich podminek filtru. Kazda podminka filtru (jeden
fadek v seznamu) se sklada ze &ty nastavitelnych poli. Prvni pole uréuje atribut (sloupec), k némuz
se bude vytvaiena podminka vztahovat. Druhé podminku, jeZ musi sloupec vzhledem ke tfetimu poli
splfiovat, aby byl ve filtrované tabulce zobrazen. Tteti pole obsahuje v zavislosti na vybraném atributu
v prvnim poli bud &islo, datum nebo text. Posledni pole v kazdém fadku ur€uje jak bude pfipojena
dalSi podminka (dalSi fadek) filtru. Podminky, mezi nimiz je ,a“ musi byt splnény soucasné. Jsou-li
spojeny ,nebo” staci, kdyz bude spinéna jen jedna z nich. Téchto podminek je mozné definovat az 9
soucasné.

Zalozka Predvolené podminky umoznuje pouzit jednoduchy, jiz pfeddefinovany filtr. Polozky
ve vysuvném seznamu ukazuje nasledujici tabulka v&etné jejich popisu.

Polozka Popis
VSechny Vybér vS§ech zaznamenanych ukold = zadny filtr.
SpInéné Vybér vSech ukol(, které byly v ¢asovém terminu spinény.

Nesplnéné Vybér vSech ukold, které nebyli spinény a terminu jiz probéhl.

Trvajici Vybér vSech Ukolu, které nejsou spinény ale stale jeSté mohou byt v zadaném terminu
splnény (termin je mladsi, nez dnesni datum).

Nastaveni tohoto filtru je ulozeno a uzivatel jej po jeho potvrzeni bude mit po pfistim otevieni
tohoto okna pfednastaveno, tak jak jej posledné provedI.
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6.10.2. 2. filtr — zaméstnanci

£ Filtr kol

1. filtr - podminky pro dkoly

Ffedvalend podrinky Wlastni filtr ]

Zobrazit...

zplnéné
nesplnéng
brvajici

= koly

# | <- oztatni zam.

Prazdnd Sérka Arch [PRS)

2. filtr - zaméztnanci [Okoly na kterjch se podilel alezpor jeden z wybranpch...]

Prouza Petr [PRF]

MHaoveak Karel Ing. [MOK) = Pridat Tahla Lenka [TAL]

Movak Jan [NOJ] s oborrik Petr [VOF

kald Hana [MaH] YibaJan R

Launek Jiff Ing. (L0J] | s O

Kratka Martina [KEM) w sledovani zam, »

& Znsit 1. filr | W DK X Zrusit |

Obr. 6.13

Oblast, ktera slouzi k definovani filtru zaméstnanc( tak, aby byli v pfipadé aktivace tohoto filtru
vybrany pouze ukoly, kterych se ucastnil alespor jeden z vybranych (sledovanych) zaméstnancd.
V pravém okné se nachazeji sledovani zaméstnanci a v levém vSichni zaméstnanci. V pravém okné
této &asti jsou tedy zaméstnanci, ktefi se na ukolu, jenZ bude ve filtrovaném souhrnu uveden, méli
podilet. Prostfednictvim tlacitek a jsou tito zameéstnanci z pravého okna bud odebirani,
nebo z levého okna vSech zaméstnancu pfidavani.

Jako vychozi je mezi sledovanymi zaméstnanci vZzdy uveden pouze aktualné pfihlaseny
uZzivatel.

Toto nastaveni nemaji moZnost zménit zaméstnanci s opravnénim 2. Zaméstnanec a niZz§im. Stejné
tak nemohou ani tento filtr deaktivovat, tudiz vidi pouze ty tkoly, na jejichz spinéni se maji podilet.

6.10.3. Ovladaci panel

Nachazi se ve spodni €asti okna Filtr ukoll (viz. kapitola 6.10 strana 30). Obsahuije tfi tlacitka
Zleva: , které zrusi vlastni nastaveni 1. filtru, @ a , ktera slouZi k potvrzeni nebo
zru8eni provedenych zmén. V8echna zminéna tlaCitka okno zaroven zaviraji.
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6.11. TISK UKOLU

£ Tisk tikold

[v Tizknout | 2eznam zaméstnancd, jimé byl dkaol zwéfen

(84 Mahled . & Tik X Zaviit |

....................................

Obr. 6.14

Okno tisk Ukolu slouzi k pfimému spusténi tisku vybranych ukold, nebo k zpfistupnéni nahledu
tiskové sestavy. Obsahuje zaskrtavaci policko, jehoz aktivaci se pod kazdy ukol vytiskne i seznam
zaméstnancl, jimz byl tento ukol svéfen, v€etné data, kdy svou €ast Ukolu splinili. Tlagitko
otevira okno Nahled (viz. kapitola 6.12 strana 33), prostfednictvim kterého je mozno prohlizet si
tiskovou sestavu, nastavovat vlastnosti tisku a manipulovat se soubory tiskovych sestav a také pfimo
spoustét tisk. Tlacgitko otevira okno nastaveni tiskarny, po jehoz potvrzeni probéhne tisk ukoll
vybranych v tabulce ukoly na zvolenou tiskarnu. Tlagitko Eavi‘iﬂ okno Tisk ukolu zavira bez vytisténi.

6.12. NAHLED

B3 Print Preview

BEE 4« » MM & BE Coe

r

Ukoly

Telefonni éisla Frovést ditualizaci telefonnich &k el po pledistoram.
Fadano: | 45072002 | * JtEnik- doonomick 3 seoce

. + Kot - wedeni
27 LT R] (e =Fe. P wlar sl Kratha - sehce pro stk = wiejnosti

SpInéna: + Wobornik - k ontrola spravnesti
* “ha - wpodetni stfadiska

Jank Ondfej
KoEtal Ladislaving. 6.0 2002
Krath & Martina 47072002
abarnk Fetr
Wiba Jan

Karkurz Wyps at korkurz na noveho programatora wJave, ﬂ

Page 1 of §

Obr. 6.15

Okno Néhled je ur&eno ke kontrole tiskové sestavy. Objevi se zde nahled této sestavy tak, jak
bude skute€né& vytisknuta, ovSem v zavislosti na pouZitém zobrazeni. Na ovladacim panelu je
umisténo nékolik funk&nich tlacitek, jejichz funkci ukazuje nasledujici tabulka.
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lkona - tladitko Popis

@ PFizplUsobit oknu Pfizplsobi rozméry nahledu tiskové sestavy oknu nezavisle na
rozmérech tohoto okna. Tzn., Zze cela jeho plocha bude
zobrazena v okné Nahled a realny pomér vysky a Sirky je
zachovan.

100% Nastavi rozméry formulafe tiskové sestavy dle skuteCnosti,
nezavisle na rozmérech okna.

PFizplsobit Sifce Pfizpusobi Sitku nahledu tiskové sestavy Sifce okna nezavisle
na jeho rozmérech. Reédlny pomér vysky a Sifky je zachovan.

I Prvni strana Pfepne aktualni stranu tiskové sestavy na prvni stranku.

« Pfedchazejici strana Pfepne aktualni stranu tiskové sestavy na predchazejici
stranku.

, Dalsi strana Pfepne aktualni stranu tiskové sestavy na nasledujici stranku.

M Posledni strana Pfepne aktualni stranu tiskové sestavy na posledni stranku.

= Nastaveni tiskarny Otevira okno nastaveni tiskarny, po jehoz potvrzeni prob&hne
tisk.

Tisknout Spusti okamzity tisk podle nastaveni vlastnosti tiskarny a

= tisku.

= UloZit tiskovou sestavu Umoznuje uloZeni tiskové sestavy do souboru, ktery zada
uzivatel s koncovkou qrp.

= Otevrit tiskovou sestavu Umoznuje otevieni jiz existujici tiskové sestavy ze souboru
s koncovkou qrp. Tiskova sestava bude ihned zobrazena.

Zavfit Zavira okno Nahled.
LCloze

6.12.1. Tiskova sestava pro ukoly

Je predstavovana piehlednou tabulkou rozdélenou do nékolika ¢asti, ktera obsahuje vSechny
podrobnosti o vybranych ukolech &i informacich a volitelné i o osobach, které jsou k Ukolum pfifazeny.
V tiskové sestavé jsou nasledujici informace o ukolu nebo informaci, podle toho, zda byly polozky
vybrany ze seznamu informaci ¢&i UkolG: Nazev, Identifikacni Cislo, terminy Ukolu — zadano, termin,
splnéno a popis ukolu. Pod nasledujicimi udaji je v pfipadé aktivace zaSkrtavaci poli¢ka Tisknout i
seznam zaméstnancu, jimz byl kol svéfen v okné Tisk ukolu (viz. kapitola 6.11 strana 33) zobrazen
jesté seznam vSech zaméstnancq, ktefi byly k ukolu &i informaci pfifazeni a to véetné data spinéni
jejich &asti ukolu, pfipadné prazdného policka, pokud svou &ast ukolu dosud nesplnili. Dale pak
seznam obsahuje ¢&islo stranky tiskové sestavy a datum sestaveni.

6.13. 0 PROGRAMU

Toto okno obsahuje dulezité informace o aplikaci, jako napfiklad: Verze, Vyrobce, Jméno
organizace, na kterou je tato kopie programu Ukoly zaregistrovana a zakladni popis. Nachazi se zde
také odkaz na internetové stranky vyrobce a kontakt na n&j. Okno je zavieno po stisknuti tlacitka @(I
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6.14. EDITACE UDAJU O ZAMESTNANCI

£ Editace tdaji o zam&stnanci

|dentifik ace D alz Udaje
Titul: ||ng|. Zkratka: |K|:|L
Jmeéno: |Lau:|islav Datum narozeni: |25.D9.19?? e |
Pfijmeni: |Koitél Poblavi: | Muz |
Administrace
Uzinvatelzké jméno: |kl:usta| Heslo: |k|:|sta|
[rovef oprévnéni: |5. Spravce j E-mail: |knstal@mikmik.cz
8. Spravce - miZe ménit a mazat dkoly | zaméstnance, provadét zalohu dat a
pridélovat jednothvim zaméstnancim uzivatelzka préava do arovné 4
Skupiry: | WEichni ~llala VoK | Xz |

Obr. 6.16

Toto okno slouzi k pfidavani nového zaméstnance do databaze zaméstnancd, nebo Upraveé jiz
existujiciho zaméstnance v této databazi. Nachazi se zde deset editovatelnych poli s popisky, jimiZ je
zaméstnanec dostate¢né specifikovan, aby mohl byt nasledné viozen do databaze, nebo byl jeho
popis aktualizovan. Seznam poli v jednotlivych oblastech a konkrétni popis jednotlivych poli ukazuje

nasledujici tabulka. Prace s poli viz. kapitola 7.8 Prace s poli
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Nazev pole Povinny Popis

Titul Ne Nepovinny udaj, ktery pFedstavuje titul dané
osoby. Paklize ma tento zaméstnanec vice fituld,
mohou zde byt vypsany vSechny. Maximalni
mozna délka je 20 znaka.

Jméno Ano Jméno zadavané osoby. Maximalni mozna délka
je 20 znakad.

Identifikace

Prijmeni Ano Pfijmeni zadavané osoby. Maximalni mozna
délka je 30 znakd.

Zkratka Ano IdentifikaCni zkratka zaméstnance. Musi byt mezi
vSemi jedine¢na a jeji maximalni mozna délka je 5
znaka.

Datum narozeni Ne Datum narozeni zadavané osoby.

Dalsi udaje

Pohlavi Ano Vysuvny seznam dvou polozek (muz, zena), ktery
slouzi k zadani pohlavi zaméstnance.

Uzivatelské jméno Ano Login, ktery bude vybrana osoba pouzivat jako
uzivatelské jméno pfi pfihladovani (viz. kapitola
7.9.3 PrihlaSeni uzivatele strana 54). Maximalni
mozna délka je 20 znakd.

Heslo Ano Heslo, které bude vybrana osoba pouzivat jako
kéd pfi pfihlasovani (viz. kapitola 7.9.3 Prihlaseni
uZivatele strana 54). Maximalni mozna délka je 20
znakd.

Uroveri opravnéni Ano Stupenl uzivatelského opravnéni zameéstnance
aplikace Ukoly. V&tsi &islo znadi vy$si opravnéni
— osoba muze vice zasahovat do procesu.
Jednotlivé stupné opravnéni jsou doprovazeny
popisnym textem umisténym pod oblasti
Administrace. Podrobnosti o opravnéni viz.
kapitola 7.12 Pravidla pfistupu k programu dle
uZivatelského opravnéni strana 55.

Administrace

E-mail Ne Nepovinnd poloZzka, ktera pFedstavuje adresu
internetové posty (e-mail) zaméstnance.
Maximalni mozna délka je 50 znakd.

Skupiny Ne Vyjadfuje pfislusnost vybrané osoby k nékterym
z existujicich skupin. Skupina, jiz je osoba
¢lenem, je umisténa v tomto seznamu.

Jak vyplyva z pfedchozi tabulky, pole Titul, Datum narozeni a E-mail nejsou povinné, ostatni
pole vSak musi byt vyplnéna ma-li byt aktualizace uspésna. V opacném pfipadé je/neni uzivateli
povoleno zaznam s udaji o zaméstnanci ulozit a musi je tedy pfed uloZzenim doplnit, nebo uloZeni
zmén zrusit.

Seznam tlacitek ve spodni ¢asti tohoto okna v¢etné jejich popisu ukazuje nasledujici tabulka.
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Tlagitko Popis
E Pfidat zaméstnance do Operaci pfidani zaméstnance do skupiny se provede stisknutim
skupiny tlaCitka. Objevi se seznam skupin, jichz mize byt dany

zaméstnanec jesté ¢lenem, ale dosud neni, a nasledné je mozné
kliknout na jednu ztéchto polozek. Posléze je tato polozka
pfevedena do pole Skupina a zaméstnanec se tak stava jejim
Clenem. V pfipadé, Ze je vybrana osoba ¢lenem vsech skupin, pfi
pokusu o dalsi pfidani se objevi dialogové okno, které na to
upozorhuje.

@ Odebrat zaméstnance ze
skupiny

Odebrani zaméstnance ze skupiny se provede zvolenim skupiny
ve vysuvném seznamu, z niZ ma byt zaméstnanec odebran, a
stisknutim tohoto tladitka. Odebrani ze skupiny vSech
zaméstnancl neni povoleno. Pokud se o to uzivatel pokusi, bude
na to upozornén dialogovym oknem.

e - Vysuvny
I YW ichni Jl seznam
skupin

Pfedstavuje vysuvny seznam skupin, kterych je editovany
zaméstnanec ¢lenem. Odebirat a pfidavat do tohoto seznamu Ize
pomoci tlacitek popsanych vyse.

oK

Potvrzeni provadénych zmén — uloZeni aktualizace zaznamu
zaméstnance — zavieni okna.

ZruSeni provadénych zmén — zavfeni okna.

6.15. SKUPINY

£ Skupiny
S kupiry
Mazev skupiny W | FPocet zaméstnanci | #
Wiichni 14

D &lnici

G Pridat | [T Upravit | (5 Vymazat e Vel

Zaméztnanci ve skuping

Mald Hana [MAH]
M oveak Jan [NOU]
Prouza Petr [PRP]
WrbaJan WA

W

Hledat; x Zavrit

Obr. 6.17

Okno slouzi jako pFehledny spravce skupin a znacné zjednoduSuje operace se skupinami,

tfech oblasti: Skupiny, Zaméstnanci ve skupiné a ovladaci panely.
Do tohoto okna maji pristup pouze uZivatelé s opravnénim 5. Spravce a vy3$Sim.
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6.15.1. Skupiny

Oblast predstavuje tabulka vytvofenych skupin zaméstnanct, do ktery mohou byt zaméstnanci
pfifazovani nebo z ni odebirani (viz. také kapitola 6.14 Editace udaji o zaméstnanci strana 35).
Tabulku tvofi dva sloupce Nazev skupiny a Pocet zaméstnanci. Obecné ovladani tabulek viz.
kapitola 7.5 Tridéni dat v tabulce strana 50. Ve sloupci Nazev skupiny je standardné na prvnim misté
skupina s vychozim nazvem VsSichni, kterd je vloZzena napevno a vSichni zaméstnanci jsou do ni
automaticky pfi vioZeni do databaze umisténi. Cislo u zaznamu ve sloupci Poéet zaméstnanci
udava pocet vSech zaméstnancl, ktefi jsou ¢leny dané skupiny. Operace se skupinami je mozné
provadét pomoci tladitek |PFidat, Upravit, WVymazat| a [Vybrat (viz kapitola 6.15.3 Oviadaci panely
strana 38).

6.15.2. Zaméstnanci ve skupiné

Predstavuje seznam vSech zaméstnancl patficich do skupiny aktualné zvolené v tabulce
skupin (viz. kapitola 6.15.1 Skupiny strana 38). V seznamu se v kazdém zaznamu nachazi jméno,
pfijmeni a zkratka uvaZzovaného zaméstnance, ovSem pouze v jednom sloupci. Pomoci editaéniho
pole Hledat (viz. kapitola 6.15.3 Ovladaci panely strana 38) je umoznéno rychlé vyhledavani.

6.15.3. Ovladaci panely

Objekt Zkratka Popis

E

Alt+P Otevie jednoduché okno Skupina (viz. kapitola 6.16 strana 38), které je
uréeno k zadavani nové skupiny. Toto okno obsahuje jedno pole, do néhoz
uzivatel nazev nové skupiny zapiSe. Potvrzovani je realizovano
prostiednictvim tlacitka @(] nebo zrudeni vlozeni skupiny tlacitkem .

Alt+U Otevie jednoduché okno Skupina, (viz. kapitola 6.16 strana 38) které je
uréeno k Upraveé jiz existujici skupiny. V tomto okné uZivatel upravi nadzev a
potvrdi zmény tlacitkem , nebo je zrusi tlacitkem ,

Vymazaf | Alt+V Zobrazi dotazovaci dialogové okno, Zadajici o potvrzeni poZadavku na
vymazani. Po stisknuti tlacitka @ je zvolena skupina v tabulce skupin
vymazana.

Alt+B Otevie okno Vybér zaméstnancll do skupiny (viz. kapitola 6.17 strana 39),

které slouzi k rozdélovani zaméstnanct do skupin.

Alt+H Umozriuje rychlé vyhledavani podle celého textu v jednotlivych zaznamech.
DalSi informace viz. kapitola 7.6 Vyhledavani dat strana 51.

[1]
I Q
[Y]
=

Alt+Z Zavira okno Skupiny. V tomto pfipadé jsou provedené zmény ihned platné.

6.16. SKUPINA

E5 Skupina

Jméno skuping: | Wiichni

/K| X zsi |

Jednoduché okno, které je ur€eno k zapsani nové, nebo Upraveé jiZ existujici skupiny. UZivatel
vloZi nebo upravi nazev a potvrdi zmény tlagitkem [OK|, nebo je odvola tladitkem Zrusif. Nazev
skupiny se po potvrzeni objevi v okné Skupiny (viz. kapitola 6.15 strana 37) a dalSich oknech, ktera
podporuji praci se skupinami.
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6.17. VYBER ZAMESTNANCU DO SKUPINY

Obr. 6.18

Seznam zaméstnanci Zaméstnanctl ve skuping

Janik Ondfej [JA0)
kald Hana [MaH]

K.oital Ladishay [ng. [FOL)

k.ratka Martina [KRM] Movak Jan [MOJ]
Lounek Jifi [ng. [LOWJ] *» | |Prouza Petr [PRP]
Moveak Karel Ing. [NOK) = |%rbaJan VA

Prazdna 5 arka srch. [PRS)
Tahla Lenka [TAL)
Yobormik Petr YO0P]

k. ol (P E= M apovéda

Toto okno je uréeno k rozdélovani vSech zaméstnancl do zvolené skupiny zaméstnancu (jeji
nazev je uveden v hornim popisku okna). Obsahuje dva seznamy Seznam zaméstnancl (vlevo) a
Zaméstnanci ve skupiné (vpravo), které oddeéluji Ctyfi tlaCitka, jejichz popis ukazuje nasledujici

tabulka.

Tlacitko Popis funkce

N Pfesune pravé oznacené zaméstnance zlevého seznamu Seznam zaméstnancl do
pravého Zaméstnanci ve skupiné. V pfipadé, Zze neni zvolen zadny zaznam
v pfislusném seznamu, tlacitko je deaktivovano.

55 Pfesune vSechny zaméstnance z levého seznamu Seznam zaméstnancl do pravého
Zaméstnanci ve skupiné.

‘ Pfesune pravé oznacené zaméstnance z pravého seznamu Zaméstnanci ve skupiné do
levého Seznam zaméstnancu. V pfipadé, Zze neni oznacen zadny zaznam pfisluSném
seznamu, tlacitko je deaktivovano.

« Pfesune vSechny zaméstnance z pravého seznamu Zaméstnanci ve skupiné do levého
Seznamu zaméstnancu.

Tlacitka @(] a maji standardni funkci aktualizaci i odvolani zmén a zavfeni aktivniho

okna.
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6.18. OBNOVENI VYMAZANYCH ZAMESTNANCU

Toto okno ma funkci pfehledného seznamu vymazanych zaméstnancu, ze kterého je mozno
zaméstnance uUplné vymazat z databaze nebo je obnovit zpét.
Do tohoto okna maji pfistup pouze uZivatelé s opravnénim 5. Spravce a vy$Sim.

£3 Obnoveni vymazanych zaméstnanci

Prijmeni © Lkratka Marozen Paohlawi Clrovef E -mail
K.ostal Jan Bc. K.0J 26.09.1977 Muz b, Spravce kostalt@mikmik. cz
b ald hAH 16121373 Zena 4. Lapizovatel rnalatarmikmik.cz
15.07.1365 | novakEmikmik. cz
16.04.1983 Zena 2 Zamésthanec | tahla@mikmik.cz

EI_ I"."'E!Ijl:ll_ll::i.

[
e Wymazat Gping ‘ A Dbt | " OK | X Znigit |

Obr. 6.19

Okno muzeme rozdélit do dvou ¢€asti: Tabulka smazanych zaméstnancu a Lista tlacitky.

6.18.1. Tabulka smazanych zaméstnancu

Nachazi se V horni &asti okna, ve které jsou zobrazeny informace o zaméstnancich. Pro
kazdého zaméstnance najdeme informace o ném v jednom fadku. Ty jsou rozdéleny do sloupcu
jejichz zahlavi obsahuji Pfijmeni, Jméno, Titul, Zkratka, Narozen, Pohlavi, Uroveii a E-mail.

Dalsi pravidla a blizSi popis funkci viz. kapitola 7.5 Tridéni dat v tabulce strana 50.

6.18.2. Lista s tlacCitky

Tlacitko Popis

Po kliknuti na toto tlagitko se objevi dialogové dotazovaci okno, tazajici se zda

si uzivatel opravdu pfeje uplné vymazat zvoleného zaméstnance z databaze
(tento proces je nevratny, informace o zaméstnanci budou ztraceny). Po
stisknuti potvrzeni bude zaméstnanec z databaze zcela vymazan, neni-li ovéem
pfifazen k néjakému ukolu. Pak bude tato akce zruSena. V pfipadé kliknuti na
Ne bude akce zruSena.

Toto tlacitko mize pouzit pouze uzivatel s opravnénim 6. Administrator.

Pfesune zvoleného vymazaného zaméstnance zpét do seznamu zaméstnanci
a zavfe okno.

oK UloZi zmény provedené v okné& Obnoveni vymazanych zaméstnanct (tim se
mysli pfipadné Uplné vymazani zaméstnancl z databaze) a toto okno zavre.

Zrusi zmény provedené v okné& Obnoveni vymazanych zaméstnanci a toto
okno zavre.
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6.19. OBESLANi ZAMESTNANCU E-MAILEM

£ Obesldni zaméstnanci e-mailem

Adresati . ]
e Predmét: |Ukoly 275 Viodit hadnatu |
halik @ik ik cz g
ianik@mikmik, ¢z Lent zpravy
kratka@mikmik. cz Paocet zadanych ukaly: <z>
lounek @mikmik. cz Pocet splnenych ukolu: <z
roveak (@il mik. oz Pocet treajicich ukolu; <tz - <Tx
Pocet ukolu nesplnenpch w teminu; <ae - <M
Pocet veech dosud neodskrtnutych ukolu: <o
Pocet zadanywch informaci <zix
Pocet prectenych informaci; <six
+ Ftidat | + Llkrat | Pocet trvajicich informac: <tz - <Tix
= = Pocet informaci neprecterpch v terminu: <niz - <Mix
|mikmik@seznam.cz Focet vsech dosud neprectenych informaci; <oix
M aztaveni
SMTP zerver |smtp.mikmik.cz
UZivatel |rnikmik
Hesla: | v Daturnod: |27.07.2003 15 §3| " Ddeslat | X Zaviit |

Obr. 6.20

Toto okno slouzi jako U€inny nastroj pro obesilani vybranych zaméstnancli e-maily, pfedevsim
pro upozorfiovani na stav plnéni jejich ukolt a ¢éteni informaci. Je mozné ho rozdélit do ¢étyf ¢asti:
Adresati, Nastaveni, E-mail a ovladaci panel.

6.19.1. Adresati

Je umistén v levé horni &asti okna Obeslani zaméstnancl e-mailem (viz. kapitola 6.19 strana
41). V seznamu adresatl se nachazeji adresy téch zaméstnancu, ktefi byli pfed otevienim tohoto
okna vybrani (viz. 6.6.1.2 Vybér strana 25) v okné& Zaméstnanci (viz. kapitola 6.6 strana 24). Pomoci
dvou tlagitek |PFidat a [Ubrafl je moZné piidavat &i odebirat e-mailové adresy, na které maji byt
odeslany e-maily. Pro spravné viozeni e-mailové adresy zaméstnance do seznamu je nutné do pole
pod témito tlacitky, zapsat plnohodnotnou e-mailovou adresu a stisknout tlaCitko . Adresa dané
osoby se nasledné objevi v hornim seznamu. Pokud vSak chce uzivatel vlozit adresu osoby, ktera
neni uloZzena v databazi zaméstnanc(, bude dialogovym oknem upozornén na skute¢nost, Ze pro néj
budou vSechny proménné nulové. Odebrani adresy ze seznamu adresatlt se provadi velmi podobné.
Nejprve se musi zvolit adresa a poté stisknout tlagitko . Adresa je pak presunuta z horniho
seznamu do spodniho pole, odkud muze byt podle pfani uzZivatele smazana, nebo po pfipadné Upravé
opét pfidana do horniho seznamu.

6.19.2. Nastaveni

Oblast v levé dolni Easti okna, ktera obsahuje tfi pole. SMTP Server nastavuje adresu serveru,
Uzivatelské jméno k U¢tu na tomto serveru a Heslo k tomuto Uctu. Heslo je tfeba nastavit pouze
v pfipadé&, Zze dany SMTP server vyZzaduje autorizaci.

6.19.3. E-mail

Prava ¢ast okna, ktera slouzi pro psani a sestavovani e-mailu. Do pole Pfedmét v horni ¢asti
se zapisuje pfedmét e-mailu. Pole Text zpravy je urCeno kzapsani textu e-mailu. Standardné
obsahuje zpravu s proménnymi, ktera informuje kazdého zvoleného zaméstnance o stavu pInéni jeho
ukolu a ¢&teni informaci. Jsou to proménné poctu rdznych druhd Ukolld (<z><s><t><n><0>), informaci
(<zi><si><ti><ni><o0i>) a vyltu téchto Ukoll (<Z><S><T><N><0>) nebo informaci
(<Zi><Si><Ti><Ni><0i>).

-41 -



Program Ukoly WWW.pOVi.cz

Tlagitko slouzi ke vkladani proménnych tykajicich se ukolt do pole Text. Po
kliknuti na n&j se objevi nabidka vSech deseti proménnych jeZ je mozné vlozit. Proménné tykajici se
informaci zde nejsou uvedeny, nebot’ vypadani témérf stejné, pouze jako druhé pismeno je ve skosené
zavorce uvedeno jesté pismeno ,i“. Nasledujici tabulka ukazuje jejich vyznam (hodnotu, kterou budou
pred odeslanim nahrazeny, tak aby se tykali pouze zaméstnance, jemuz je e-mail pravé odesilan) a
zkratkové klavesy.

Proménna Zkratka Vyznam
<z> Ctrl+Z Pocet zadanych kol
<s> Ctrl+S Pocet spinénych kol
<t> Ctri+T Pocet trvajicich ukoll
<n> Ctrl+N Pocet nespinénych ukold, které jsou jiz po terminu
<o0> CtrI+O Pocet vSech neodSkrtnutych ukold
<Z> Ctrl+Alt+Z Vycet zadanych ukoll
<S> CtrI+Alt+S Vycet spInénych ukoll
<T> Ctrl+Alt+T Vycet trvajicich ukoll
<N> Ctrl+Alt+N Vyc€et nesplnénych ukolu, které jsou jiz po terminu
<0> Ctrl+Alt+O Vycet vSech neodskrtnutych ukold
<zj> Pocet zadanych informaci
<si> Pocet prectenych informaci
<ti> Pocet trvajicich informaci
<ni> Pocet nepfeltenych informaci, které jsou jiz po terminu
<oi> Pocet vSech neprectenych informaci
<Zi> Vyc&et zadanych informaci
<Si> Vycet pfectenych informaci
<Ti> Vycet trvajicich informaci
<Ni> Vycet nepfecetnych informaci, které jsou jiz po terminu
<0i> Vycet vSech neprecetnych informaci

Zaskrtavaci policko aktivuje nebo deaktivuje pole Datum od, které je urCeno k Casové
specifikaci vypocitdvanych proménnych. Pokud se v mailu vyskytuji znaky, které scitaji ukoly
(nesplnéné, splnéné, celkem...) ¢&i informace, tak do tohoto souétu zahrne jen ukoly a informace
s datem mladSim nebo rovnym neZ je zadané. (<Z> bere za rozhodujici datum zadani, <S> datum
splnéni a <N> a <T> termin do né&jz mél byt ukol spInén).

Funkce tladitka @ predstavuje velmi uzite€¢ny nastroj jak se vyhnout problémim s diakritikou
(hacky a ¢€arky) v e-mailu. Po potvrzeni dotazu v dotazovacim dialogovém okné odstranuje veskerou
diakritiku v poli Text.

Dale jsou tu umisténa tlacitka: , které aktivuje odeslani e-mailu, pokud jsou vSechny
povinné polozky vyplnény. Pfed odeslanim vlastniho e-mailu je uZivateli zobrazeno dotazovaci
dialogové okno, je-li skute€né rozhodnut e-maily hromadné rozeslat. Po potvrzeni dotazu v pfipadé
nalezeni SMTP serveru jsou e-maily postupné odeslany. Nestane-li se tak a nastanou-li néjaké chyby,
uzivatel je na tuto skute¢nost upozornén dialogovym oknem (napf. ,Spojeni se SMTP Serverem se
nezdafilo — SMTP Server nenalezen®). Tlagitko zavfe aktuaini okno bez odeslani e-maild.
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6.20. FILTR ZAMESTNANCU

Ea Filtr zaméstnanci

Cislo PoloZka Znamé

nko Hodnota

EEX

Spojka

1 |Datumnarozeni »| |vétiines -] [14.09.1973

Bl fa -

2 | Datum narozeni + | | mendi ned = | |'I'I.EIEI.EEIEIEI

| |-

3 | Pohlayi | |movnd e

| Mg

4 |Skupina = |igtlerem =] | Délnici

& Zrusit filr |

| E

[~
| F—
[~

X Zaviit |

Toto okno slouzi k sestavovani filiru zaméstnanct podobné jako je tomu v okné Filtr ukoll
(viz. kapitola 6.10.1 1. filtr — podminky pro uUkoly strana 31). Plati zde pouze jediny zasadni rozdil, a to
rozdilné nazvy a typy sloupecku v tabulce zaméstnancu (viz. kapitola 6.6.1.1 Zaméstnanci strana 24).

Dalsi popis viz kapitola 7.7 Pouzivani filtrG 51.

6.21. TISK SEZNAMU ZAMESTNANCU

E3 Tisk seznamu zaméstnanci g|§|@

Co wiechno tizknout
[w Titul [v Datum narozeni
[v Jrnéno [v Pohlawi
[v Prijmeni [v Login
[v Zhratka [v Hezlo
W Lroves oprévnéni
([Riedl| &1k | X zaviie |

Obr. 6.21

Toto okno je podobné oknu Tisk ukoll (viz. kapitola 6.11 Tisk ukolt strana 33). Jedinou
odliSnosti je moznost provadét nastaveni polozek, které se maji v tiskové sestavé pro zaméstnance
objevit. K tomu slouzi zaskrtavaci policka Titul, Jméno, Piijmeni, Zkratka, Urover opravnéni, Datum
narozeni (4), Pohlavi (4), Login (5), Heslo (6); Cisla v zavorkach znamenaji minimalni Groven
opravnéni, kterou musi uzivatel mit, aby dané sloupce mohl tisknout). Pro urCitou vypovidaci hodnotu
vytisknuté tiskové sestavy je dobré mit zaskrtnuty vzdy polozky Jméno a Pfijmeni.
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6.22. NAHLED

£ Tisk seznamu zaméstnancii - nahled

BEE W44+ r nm § BE Coe
F
- (=]
Seznam zam ésthancu
Tital  Jméno Pif jmeni Tratha VRN Datum — poblawi Logn Hedo T
opravréni narozeri
Jozef Halik Had Z. Zaméstnanes 20051971  hdud halik halik
Ondrej Janik Jan 5. Sprawce 23101932 hiud janik janik
Be. Jan Kostal Kod 5. Sprawce 26.09.1977  hiud kostal kostal
hdartina Kratea KRt 2. Zaméstnane:  10.11.1080  Zena kratka kratka
ng. A Lounek LoJ 2. Zamésmanecs  10.01.1969 hud lounek lounek ﬂ
Page 1 of 1
Obr. 6.22

Popis funkci tohoto okna se nachazi viz. kapitola 6.12 Nahled strana 33.

6.22.1. Tiskova sestava pro zaméstnance

Vtiskové sestavé pro zameéstnance mohou byt zobrazeny vSechny, nebo jen nékteré
informace o vybranych zaméstnancich. Mohou to byt polozky: Titul, Jméno, Pfijmeni, Zkratka, Uroven
opravnéni, Titul, Datum narozeni, Pohlavi, Login a Heslo. Déle pak seznam obsahuje &islo stranky
tiskové sestavy a datum sestaveni. Jednotlivi zaméstnanci pak maji osobni informace v jediném
fadku.

Tisk sloupce Heslo mizZe povolit pouze uZivatel s opravnénim 6. Administrator.
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6.23. GRAFICKE VYHODNOCENI VYKONNOSTI

Okno grafické vyhodnoceni vykonnosti slouzi k zobrazovani vykon( jednotlivych zaméstnanct
za urtité Casové obdobi v podobé statistického grafu.

3 Grafické vyhodnoceni wykonnosti

0d: [EI‘I.[N 2002 Ei Do [24-['?.2002 @I Interval: |? % dri | ZatiZenost zaméstnancti |

Pomér zatizenosti zam&stnancl

B Hana bald 5
I iy, Karel Movak 5
|Ingy. Karel Novak 21,7 % | — e
Hana hala 21 7 % M Petr Wobomik 7

Jan Wrba 26,1 %

[ Petr vobornik 30.4 % |

Obr. 6.23

B=1[ES

Esi Graficke vyhodnoceni vykonnosti

Od |01.022002 )| Do [24062002 S| Interval 24 |%&]dni [Rychlost phéni dkolt =] | Zoby @
A Q
- H

[

Ares

hlost spinéni dkolu za obdobi [dny]

q -
g
T
G
5]
4]
3]
2]

% Wbz nout
242 252203 Ma3-134 14475 05-M5 1E6-24E .
Jednotliva éasovd obdobi = Ulosit
I Hana Mala (MAH) I no. Karel Novak (MoK Exportovat
1 Petrvobornik /0Py I Jan Vrba (VRD
x Zavrit

UemErna nyc

Fri

Obr. 6.24

Toto okno je mozné rozdélit do tfi C&sti: panel s parametry pro graficky vystup, oblast
vlastniho grafu, panel s ovladanim grafu a hlavnimi funkcemi.
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6.23.1. Panel s parametry

Oblast v horni ¢asti okna, ktera obsahuje pole s parametry, podle nichz je pak utvaren graficky
vystup. Z leva jsou zde umisténa pole jejichz vyznam ukazuje nasledujici tabulka.

Polozka Popis
||:| a4 |1 .07 2003 @ Udava datum zacatku €asového Useku jez ma byt graficky zpracovan.
|D o |3EI.EIE.2EIEIEI @ Udava datum konce ¢asového useku jez ma byt graficky zpracovan.
|Interval- |2D %l Predstavuje interval ve dnech, ktery uplyne mezi jednotlivymi ¢asovymi

obdobimi a za ktery budou udaje zpriimériovany.

" R Vysuvny seznam s polozkami jednotlivych sledovanych veli€in. Nabidka
Pocet zad h Okl -
| Potet zadanjeh ot obsahuje: Rychlost pinéni tkolu, Usetfeny &as, Pocet zadanych tkold,
Pocet splnénych ukold, Pocet nesplnénych ukoll, % v&as splnénych
ukolu a Vytizenost zaméstnancu.

Tlacitko slouzici k aktualizaci zménéného nastaveni.

ﬁ Zobrazit

@ @ Funkéni tlacitko, které skryva / zobrazuje panel s ovladanim a hlavnimi
= funkcemi.

Nasledujici tabulka ukazuje zakladni popis méfenych velicin.

Veli€ina Typ grafu Popis
Rychlost pInéni tkolu Podle nastaveni | Pocet dnu, které zaméstnanec potfebuje na spinéni
ukolu.
USetfeny Cas Podle nastaveni Pocet dnd, o které byl ukol splnén pfed terminem.
Pocet zadanych ukolt Podle nastaveni Cislo uréujici poget ukolli pfidélenych zaméstnanci.
Pocet spinénych ukolu Podle nastaveni Celkovy pocet spinénych ukold vramci daného
zaméstnance.

Pocet nespinénych ukold Podle nastaveni | Pocet ukoll zaméstnance, které nebyly spinény.

% vc&as splnénych ukoll Podle nastaveni | Procentni graf v€as splinénych ukoll z celkového
poctu ukoll zadanych.

Vytizenost zaméstnancu Kolacovy Procentni graf vytizenosti.

6.23.2. Graf

V ramci méfenych veli€in jsou pouzity dva typové grafy — osovy a kolaCovy. Popisky téchto
grafll se méni v zavislosti na typu méfené veliiny vybrané v panelu s parametry. Pokud vs$ak
preskocime kolacovy graf, na ose X jsou vzdy zobrazena Jednotliva ¢asova obdobi (8.5.-31.5.). Tento
interval pfedstavuje Cas, ktery uplyne mezi jednotlivymi Easovymi obdobimi a za ktery jsou udaje
zpromérnovany. Je nastavovan v poli interval. Legenda pro vétSi prehlednost pfifazuje barvy ke
jménim zaméstnanc.

6.23.3. Ovladani a hlavni funkce

Panel v pravé ¢asti okna s ovladanim a nastavenim rGznych vlastnosti grafu. Zobrazuje se ¢i
skryva pomoci tladitka v pravém hornim rohu. Nize uvedena tabulka popisuje funkce v tomto panelu.
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Objekt

Popis

Zvétsi graf .

Zmensi graf.

Posune graf nahoru.

Posune graf dolu.

Posune graf doprava.

Posune graf doleva.

Zobrazi / skryje hodnoty grafu.

Vycentruje graf a nastavi jeho méfitko, aby bylo vidét vSe.

Nastavuje barvu pozadi grafu.

EO%@LT{ | 2| e

Vybér typu grafu (Line - Use€kovy, Bar - sloupcovy, Point - bodovy, Area - plosny,
Fast line — use¢kovy i ve 3D)

v 30

Zaskrtavaci policko urCené k pfepinani mezi 2D a 3D grafy.

Area

Obrazek zdurazriuje typ a nastaveni grafu. Méni se tedy podle vybranych
parametru.

Otevie dialogové okno s nastavenim tiskarny, znéhoz je mozné vytisknout
zobrazeny graf vykonu.

Umozni ulozit zobrazeny graf jako obrazek do souboru s koncovkou *.wmf
(Windows meta file — vektorovy obrazek)

Xportova

Exportuje zdrojova data grafu do programu Microsoft Excel.

”.

avri

bl

Zavre okno grafické vyhodnoceni vykonnosti.
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7. OBECNE OVLADANI APLIKACE

7.1. POTVRZENi POZADAVKU

Tato kapitola popisuje kroky, které musi uzivatel provést, vyzaduje-li platné dokonceni
predchozi operace, nebo zavieni riznych typu dialogovych oken.

7.1.1. Dokonceni operace

Upravy a zmény v pfidavanych nebo editovanych tdajich se vétsinou neukladaji do databaze
okamzité pfi jejich provedeni. Takovéto zmény se ukladaji naraz po potvrzeni uzivatelem, nebo také
mohou byt odvolany (zruSeny). V pfipadé potvrzeni je pak aktualizace hotova ve velmi kratkém Case.
Tento princip je v praxi realizovan zobrazenim dvou funkénich tlagitek umisténych vétSinou v pravé
spodni ¢asti uvazovaného okna (viz. Obr. 7.1).

qfﬂml J‘;Quﬁt|

Obr. 7.1

Stisknutim tlacitka [OK| maze uzivatel konfiguraci potvrdit a uloZit, zatimco tlagitkem
vSe zrusit a opustit okno beze zmén. Ve valné vétsiné pfipadl je aktualni okno zavieno po stisknuti
jednoho z tlagitek, at uZ je to |OK &i [Zrusit. Stisk tlagitka [OK] Ize vétsinou vyvolat stisknutim klavesy
<Enter> a tlaCitka klavesou Esc, at' uz jste kdekoli v tomto okné (vyjma velkych editacnich poli,
kde entrée zalamuje fadek). Tam, kde tato dvé tlacitka nejsou vyuzita, provadéné zmény jsou pouze
vizualni nebo jsou ukladany do databaze okamzité po jejich provedeni.

7.1.2. Dialogova okna

Jsou to mala okna, kterd maji pouze informativni, uréujici, dotazovaci nebo vystrazny vyznam.
Na téchto oknech se miize v zavislosti na typu vyskytovat nékolik rdznych tlacitek. @ -
stisknuti pfedstavuje souhlasnou kladnou odpovéd, , — stisknuti pfedstavuje nesouhlasnou
zapornou odpovéd. Obecné Ize fici, Ze vyskyt stejného tlaitka v rliznych typech dialogovych oken je
velmi Casty a i tato okna relativné Casto zastupuji vzajemné svoji funkci. Mozné jsou i kombinace
vyznamu (napf. vystrazné-dotazovaci atd.). Seznam nejcastéjSich dialoglu je uveden v nasledujici
tabulce.

Typ dialogu Tlacitka Popis

Informativni @(] Okno je zobrazeno uzivateli v pfipadé Ze je tfeba ho informovat o
néjakém nestandardnim stavu, nepodporované operaci, kterou se
pokousi provést (viz. Obr. 7.2) nebo jej informovat o Uspé&Sném
dokonceni provadéné akce. Alternativné muze byt okno zobrazeno
i pfi hlaseni méné zavazné chyby.

Vystrazné [OK Zrusif | Okno je vyvolano v pfipadg, Ze je nutné informovat uZivatele o
zavaznosti operace, kterou se chysta provést (viz. Obr. 7.3).
Dotazovaci Okno je zobrazeno v pfipadé, Ze je nutné, aby uzivatel potvrdil

provedeni néjaké inicializované operace. Alternativné se muze
jednat o kombinaci vystrahy a dotazu (viz. Obr. 7.4).

Chyboveé @ Toto dialogové okno je zobrazeno uzivateli, pokud doslo k néjaké
chybové operaci, popfipadé jiné chybé (viz. Obr. 7.5)
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. Zménou adrministratorzkeho hesla na serveru miiZete

o & mzn o = "_.,‘ zabranit neautonzovanému pristupu k datdm,
\l,) et vz ZEal) Zameslirans. ! k12 to wiak také zkomplikovat provoz jingch aplikaci,
které takeé wougivaji FireBird na tomto zervernu.

x Storno |
Obr. 7.2 Obr.7.3
Ukoly (%) Wl Ukoty X
U B . . fe o Spojeni ze SMTP zerverem se nezdarilo - SMTF server
\_.\.‘/ Odeszlat e-maily zadanim adresatim? nenalezen

One |

Obr. 7.4 Obr. 7.5

7.2. KOPIROVANIi DAT POMOCiI SCHRANKY

Obecné je jako ve vétsiné aplikaci pod Windows podporovano kopirovani (Ctrl+C) a vkladani
(Ctrl+V) dat do a ze schranky Microsoft Windows. Ta pFedstavuje pamét, ktera umoznuje doCasné
uchovani dat a je po vypnuti poéitate vzdy vymazana. Bé&zny text je standardné ukladan a poté
stejnym zplsobem vloZen. Podobné je tomu i u kopirovani jednotlivych oznaenych zaznamu tabulek.
Po vloZeni do cizi tabulkové aplikace (napf. Microsoft Excel) jsou v3ak tato data pFehledné
zformatovana do tabulky.

7.3. ZKRATKOVE KLAVESY

Tato kapitola popisuje detailné zpUsob vyuziti zkratkovych klaves. Valnou vétSinu objektd a
funkci je mozné aktivovat pomoci zkratkové klavesy. Jméno této klavesy ma vétsinou tvar XXX + Y,
kde XXX predstavuje kldvesu Ctrl, nebo Alt a Y velké pismeno specifikacni kldvesu — napf. ,A".
Umisténo je napfiklad vzdy v menu vpravo od polozky, ke které se vztahuje (viz. Obr. 7.6). Stiskne-li
uzivatel tuto kombinaci klaves, nasleduje okamzita odezva.

=2 Zména osobniho hesla Chrl+H

* YZichni zaméstnanci Alt+2
3 Odhlsit se ChriL
ﬁ Wpniouk progran alk+F4

EI Zménit admin heslo k databazi

Obr. 7.6

Dalsi typ zkratkové klavesy vyjadfuje podtrzeni jednoho pismene v polozce ¢i objektu. Tato
funkce umoznuje snadny a rychly pfistup ke vS§em &astem rozhrani, funkcim a objektiim. Preje-li si
uzivatel pouzit tento typ zkratkové klavesy, musi nejprve stisknou klavesu Alt. Spole¢né s ni pak
stisknout pismeno, jez je na dané poloZce podtrzeno. U popiskl editacnich poli¢ek se takto ihned
pomoci klavesnice pfesunete do téchto polozek, v pfipadé tlagitek bude vyvolana reakce totoZna
s kliknutim na toto tlagitko mysi.
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V pfipadé edita&nich poloZek (viz. kapitola 7.8 Prace s poli strana 52), které maji po své prave
strané ikonu umoznujici usnadnéni jejich vyplnéni (napf. vysuvné seznamy), je vétSinou mozné tuto
funkci vyvolat zkratkovou klavesou Alt+].

7.4. PRACE S OBJEKTY A FUNKCEMI OKNA

Tato kapitola popisuje moznosti a postupy, jakymi je mozno aktivovat kteroukoliv funkci i
oznacit libovolny objekt umistény v okné pfimo &i nepfimo. Zpravidla Ize fici, Ze vétSinu objektl a
funkci je mozné aktivovat hned nékolika zplsoby, pfi€emz jsou tyto zpusoby rdzné zkombinovany.
Nasleduje seznam a popis nékterych z téchto zplsobu:

e zkratkova klavesa

Zkratkovou klavesou je mozné aktivovat témér kterykoliv objekt, nebo spustit libovolnou funkci.
Podrobnosti viz. kapitola 7.3 Zkratkové klavesy strana 49

® psanim textu

Existuji objekty, které je mozné aktivovat prostym psanim textu. Napfiklad pole Hledat (viz.
kapitola 7.6 Vyhledavani dat strana 51). Za predpokladu, Ze je vybrana tabulka zaznam
v pfisluSném okné, je umoznéno pfimé zapisovani do tohoto pole.

® klavesa Tab

VSechny objekty, které maji povoleno oznaceni (mize byt viditeIné nebo neviditelné), podporuiji
aktivni prochazeni pomoci klavesy Tab. Po otevieni libovolného okna je oznaden prvni objekt a
pfi kazdém dalSim stisknuti klavesy Tab se toto oznaleni pfesouva na objekt nasledujici. Toto
rolovani je cyklické, takze po projiti vSech objektl je oznaceni vraceno zpét na objekt prvni.
Poradi prvkd je voleno tak, aby odpovidalo logickym celkim na okné, pfipadné tak jak jsme
zvykli, z leva doprava a od shora dolu.

® kurzor mySi

Uzivatel umisti kurzor mysi nad inkriminovany objekt a v zavislosti na typu tohoto objektu
stiskne levé (tlaCitka a polozky v menu atd.) nebo pravé (tabulky zaznamf, editacni pole)
tlacitko mysi. P¥i stisknuti levého tlacitka je objekt aktivovan a pfi stisknuti pravého tladitka je
zobrazen seznam, z néhoz si uzivatel vybere pozadovanou operaci, jez chce proveést.

7.5. TRIDENi DAT V TABULCE

Tato kapitola obsahuje podrobny navod a popis jak vyuZit implementované tfidéni dat.
Funkcionalita tfidéni je pouzitelna v kazdém okné, které obsahuje seznam zaznamU uspofadanych do
tabulky. Pfi prvnim spusténi okna je seznam vzdy setfidén vzestupné nebo sestupné podle prvniho
pojmenovaného sloupce tabulky (viz. Obr. 7.7 - tabulka ukoll v Hlavni okno aplikace viz. kapitola 6.4
strana 19).

1D~ M azew vkl Cratum zadani Termin D atum splinéni| #
ld 1 [Obszluha program 0201.2002 | 15.01.2002 | 13.01.2002
2 Okiid skladu 04.01.2002 10012002 | 09.071.2002
: 3 | Reklamni letaky 15.01.2002 10022002 | 30.071.2002
|4 W stranky 02022002 22032002 | 08022002
| 5 Mainstalowani PC 06022002 07022002 | OB.02:2002
6  Doplnéni adajd 15022002 18.022002 | 19.022002
: ¥ |bktualizace programu | 01.03.2002 10.03.2002 09.03.2002
| 8  Kontrolalicenci 05022002 11.03.2002 | 12032002
| 9 Antivirova ochrana 10032002 200032002 | 18.03.2002
10  Rozéiteni Rk 18032002 30032002 | 26032002

Obr. 7.7
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Zahlavi sloupce, dle néhoz jsou zaznamy v tabulce fazeny je zvyraznéno svétle modrou
barvou a na pravém okraji opatfeno plastickou Sipkou udavajici smér fazeni. Sméfuje-li Sipka dolu,
tabulka je setfidéna vzestupné (A..Z), pokud sméfuje vzhlru setfidéni je sestupné (Z..A). Kliknutim na
zahlavi sloupce, dle néhoZ nejsou zdznamy aktualné sefazeny dojde k setfidéni tabulky dle tohoto
sloupce. Opakovanym kliknutim na zahlavi téhoz sloupce je ménén styl fazeni (vzestupné / sestupné).
V tabulkach je mozné typové vyuzivat tfech zplsobl tfidéni. Nasledujici tabulka je vSechny
vysvétluje.

Typ tridéni Popis

Podle &iselnych poloZzek Zaznamy v tabulce jsou tfidény podle d&isel, tzn. Ze je pouZito
standardniho principu.

Podle textovych polozek Zaznamy v tabulce jsou tfidény podle textu tak, ze je brana v uvahu
jejich pozice v Ceské abecedé.

Podle datumi Zaznamy v tabulce jsou tfidény podle riiznych datumd. Princip sefazeni
je totozny jako u Ciselnych poloZek.

7.6. VYHLEDAVANI DAT

Vyhledavani zaznamu je realizovano pouze v téch kli€ovych mistech aplikace, kde mohou byt
umistény rozsahlé seznamy zaznamu. Predpoklada se, ze takovéto teoreticky rozsahlé tabulky se
budou nachazet v Hlavni okno aplikace (viz. kapitola 6.4 strana 19), okné Zaméstnanci (viz. kapitola
6.6 strana 24) a okné Skupiny (viz. kapitola 6.15 strana 37). Funkce vyhledavani je dostupna hned
nékolika zpusoby pomoci editaéniho policka Hledat, které je umisténo vzdy v levé dolni ¢asti okna.
Neobsahuje-li policko zadny text, je zasedlé. Za pfedpokladu, Ze je vybrana tabulka zaznamu aktivuje
se toto policko psanim textu nebo jednim ze zpUsoby popsanymi viz. kapitola 7.4 Prace s objekty a
funkcemi okna strana 50. P¥i aktivaci poliCko zbéla, pficemz v ném blika kurzor. Nyni je jiz uzivatel
schopen zapsat text, jeZ si pfeje vyhledat v té které tabulce. Zaznam obsahujici nejbliz§i hodnotu zde
zadané (brano od zalatku textové podoby hodnoty, vyjma €isel) je v tabulce zvolen ihned po jejim
napsani. Je v8ak dulezité si uvédomit, Ze Fetézec je vyhledavan v tom sloupci, podle néhoz jsou
zaznamy v tabulce aktualné setfidény (viz. kapitola 7.5 TFidéni dat v tabulce strana 50). Postupné pfi
zapisovani textu, Cisel €i data (podle toho, zda je vybran sloupec s formatem data Ci textu) se
aktualizuje vybér zadznamu v tabulce.

7.7. POUZIVANI FILTRU

Filtrace je podporovana v okné& Hlavni okno aplikace (viz. kapitola 6.4 strana 19) a okné
Zaméstnanci (viz. kapitola 6.6 strana 24). Na prvni pohled jsou patrné dva typy zaSkrtavacich policek,
které slouZzi k aktivaci a deaktivaci daného pfeddefinovaného filtru.

V pfipadé, Ze si uZivatel pfeje filtrovat zaznamy tabulky je nejprve nutné ucinit postupné
nékolik zakladnich krokd, které v koneé¢ném dusledku povedou k pozadovanému efektu.

e Otevrit okno Filtr ukolli (viz. kapitola 6.10 strana 30)

Okno je mozné otevfit nékolika zplsoby viz. kapitola 7.4 Prace s objekty a funkcemi okna
strana 50.

e Nastavit filtr ukolt

Nastaveni filtru Ukolu se provadi v horni ¢asti okna. Filtr ukoll je mozné nastavit dvéma
zpusoby a to na zalozkach Predvolené podminky a Vlastni filtr.

Prvni z nich obsahuje vysuvny seznam, ktery je vyplfiovan seznamem s nim spojenym. Tento
seznam obsahuje &tyfi zakladni jiz pfeddefinované styly filtru. UZivatel tedy vybérem jedné z polozek a
potvrzenim zmén (viz. kapitola 7.1.1 Dokonéeni operace strana 48) dosahne snadného a velmi
rychlého filtrovani.
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Druha zéloZzka obsahuje rozhrani pro velmi pfesné a u&inné vytvofeni pozadované podminky,
pfipadné sady podminek. Prvni pole zobrazené podminky filtru obsahuje seznam vSech atributd
(sloupcu) dané tabulky, druhé pole v pofadi seznam relaci platicich mezi prvnim a tfetim polem, tfeti
pole pak pfedstavuje konkrétni hodnoty sloupce vybraného v prvnim poli a kone¢né ¢tvrté pole -
seznam moznych druht pfipojeni dalS$i podminky. Kazdy fadek v tabulce pfedstavuje jednu podminku
filtru, ktera je do seznamu ostatnich podminek zafazena spojkou v poslednim poli kazdého fadku.
Uzivatel si nejprve zvoli obsahy poli z jejich seznam( a nasledné zmény aplikuje tlacitkem @(] Dalsi
informace viz. kapitola 6.10.1 1. filtr — podminky pro ukoly strana 31.

Témér totozné je feSeno i filirovani zaméstnancl pro okno Zaméstnanci (viz. kapitola 6.6
strana 24) a to v okné Filtr Zaméstnancu (viz. kapitola 6.20 strana 43).

o Nastavit filtr zaméstnancu

Nastaveni filtru zaméstnancu je oproti nastaveni filtru Ukold velmi jednoduché. Ve spodni Casti
otevieného okna stali pouze vybrat zaméstnance, ktefi se musi na uUkolu podilet, aby nevyl
vyfiltrovan. Tudiz po aktivaci tohoto filtru pak budou zobrazeny pouze ty zaznamy, na kterych se
podilel alespori jeden ze zde vybranych zaméstnancu.

Postup vybéru je velmi jednoduchy. Vlevém okné seznamu zaméstnancu (ostatni
zaméstnanci) uzivatel zvoli (oznacli) zaméstnance (viz. kapitola 7.4 Prace s objekty a funkcemi okna
strana 50), kterého chce sledovat a pomoci tlacitka jej pfesune do zprvu prazdného okna
seznamu sledovanych zaméstnancl v pravé ¢asti. Takto si mGze vybrat libovolné zaméstnance, ma-li
tedy k tom dostatecné opravnéni (3. Vedouci a vyssi). Stejnym zplsobem je mozné presouvat osoby
ze seznamu sledovanych zaméstnancl do seznamu ostatnich zaméstnanc(, tentokrat za pouziti
tlacitka . Dal8i informace viz. kapitola 6.10.2 2. filtr — zaméstnanci strana 32 a prace s poli viz.
kapitola 7.8 Prace s poli strana 52.

e Aktivovat pozadované filtry

Aktivace ted jiz nastavenych filtr se provadi pomoci dvou zaskrtavacich poli¢ek na ovladacim
panelu (viz. kapitola 6.4.4 Panel s tlacCitky kapitola 22). Poli¢ko 1. Filtr pfedstavuje filtr ukol( a poli¢ko
2. Filtr zaméstnanecky filtr.

7.8. PRACE S POLI

Pole jsou pfedstavovana objekty, které slouzi k zdavani dat do databaze nebo jinym dalSim
funkcim. Pokud chce uzivatel tato pole vyplfiovat, je tfeba dostat okno s témito objekty do editaéniho
modu. To Ize provést napf. vytvofenim nového zaznamu, nebo editovanim (Upravou) jiz existujiciho.
Po oznaceni takového pole je blikajici kurzor umistén uvnitf. Uzivatel ma pak moznost toto pole vyplnit
bud manualné, nebo v nékterych pfipadech vyuzit pomocnych nastroji implementovanych
v jednotlivych typech poli. Nasledujici tabulka obsahuje podrobny popis tohoto problému.

Typ pole Ukazka Popis
Text I | Slouzi pro zapsani libovolného textu.
Datum ||:|2_|:|1_2|:||:|2 be| Protoze ma v databazi pevné zadany format, musi

byt vzdy ve tvaru DD.MM.RRRR, kde DD je den,
Ll MM je mésic a RRRR je rok. Do tohoto pole neni
. ) povolen zapis bé&Zného textu. Po stisknuti ikony
o "it E; p:_' 5;' "'6‘3 vpravo (nebo zkratkové klavesy Alt+|) se objevi
7 g 10 11 12 13 okénko slouzici pro vybér datumu. V seznamu jsou
14 15 16 17 18 19 2o | Zobrazena Cisla vSech dnu ve vybraném roce a
51 2 73 24 25 2 =7 | Mésici. Sipkami v hornich rozich jsou posouvany
28 29 30 31 mésice nebo roky jednim, nebo druhym smérem.
Po vybrani Cisla dne mysi (nebo stisknutim klavesy
enter) je okénko zavieno a editani pole datumu
automaticky vyplnéno v poZzadovaném formatu.

"4 leden, 2002
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Cislo m Do tohoto pole neni povolen zapis bézného textu,

pouze celych &isel. Dvé ikony v pravé €asti slouzi
pro automatickou inkrementaci vepsaného ¢&isla
(n+1 / n-1) pomoci kurzoru mysi. ZvySovani nebo
snizovani hodnoty Ize téZ dosadhnout pomoci
klaves s Sipkami nahoru nebo dol(.

Vysuvny Im Pole vysuvného seznamu neni editovatelné. Je
seznam - mozné do néj viozit pouze preddefinované hodnoty

v seznamu, které jsou k poli pfifazeny. Tento Ukon
Ize provést automaticky, vybérem ze seznamu.

Najdi Specialni typ textového pole, ktery je urcen
k vyhledavani v tabulkach zaznam( viz. kapitola

7.6 Vyhledavani dat strana 51.

Zaskrtavaci : Ctvercové policko, jehoz zaSkrtnutim je aktivovana
polic¢ko funkce s nim spojena (vtomto pfipadé Filtrace).
V poli¢ku se pak nachazi nesoumérné pismeno V.
Opétnym kliknutin na toto poli¢ko je zadkrtnuti opét
zruSeno a funkce deaktivovana.

Vybér slozky Toto pole slouzi pro rychly vybér slozky. Po
stisknuti ikony v pravé Ccasti pole se objevi
standardni okno Windows pro vybér adresare.

7.9. PRVNIi SPUSTENI

Prvni spusténi programu Ukoly predstavuje akci, kdy je program poprvé spustén v daném
umisténi. V takovém pfipadé je nutné provést nastaveni pfipojeni k databazi. K tomuto ucelu slouzi
okno Prvni spudténi programu (viz. kapitola 6.1 strana 17), které se zobrazuje nejen pfi prvnim
spusténi, ale i objevi-li se né&jaky problém (nenalezeni souboru Setup.ini, $patné zadani adresy
serveru atd.). Po validnim vyplnéni poZzadovanych poloZek a jejich potvrzeni je uZivateli zobrazeno
okno Login (Pfihlaeni) (viz. kapitola 6.3 strana 18).

7.9.1. Spravné nastaveni pripojeni k databazi

Program Ukoly vyziva databazovy server FireBird, ktery pfi své instalaci standardné& vytvori
administratorsky ucet SYSDBA s heslem ,masterkey®, pomoci kterého je realizovan pfistup k tomuto
serveru. JelikoZ je ale mozné, Ze byl tento ucet jiZ zménén, je v tomto pfipadé nutné manualni zadani
udaju uzivatelem. Nastaveni pfipojeni k databazi spociva ve spravném vyplnéni okna Prihlaseni
k databazi (viz. kapitola 6.2 strana 18). V pfipadé validniho vyplnéni vSech pfedchéazejicich poloZzek se
po potvrzeni uzivateli zobrazi okno Login (Pfihlaseni) (viz. kapitola 6.3 strana 18). V opa¢ném pfipadé
je uzivateli zobrazen dialog, informujiciho o dlvodu selhani spojeni. Po jeho potvrzeni dostane
moznost pfihlasovaci udaje opravit nebo se znovu pokusit zadat administratorské heslo do FireBirdu.

7.9.2. Registrace programu

V pfipadé, Zze ke zvolené databazi ukolu nebyla dosud provedena registrace, nebo na ni byly
vykonany zmény vyzadujici opétovné zadani registracnich udaju (napf. pfesunuti souboru jinam, i
zména nazvu serveru), bude uZivateli po spusténi programu Ukoly zobrazeno dialogové okno (viz.
Obr. 7.8), které na tuto skute¢nost upozorriuje.
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Uko Ly E|

. K.e zvolené databazi Okold nebyla dozud provedena
“!J‘) reqizstrace, nebo na ni byly vwkonany zmény, wwEadujic
opétovné zadani registracnich ddajd.

x Storno |

Obr. 7.8

Po stisknuti tlacitka @ se zobrazi okno Registrace programu Ukoly (viz. Chyba! Nenalezen
zdroj odkazi.), kde budu muset uZivatel vloZit registracni udaje, které ziskal se zakoupenym
produktem Ukoly.

E3i Registrace programu Ukoly

Reqistraéni (daje

Jméno spoletnozt |M|KM|K camparny

Registraini kiiE: |

Sériové isla: | | g i

x Zavrit |

Obr. 7.9

Chce-li uzivatel pouzivat aplikaci, musi vyplnit vdechny polozky, které se v diskutovaném okné
nachazeji.

Polozka Popis
Jméno spole¢nosti Zde ma byt zapsano jméno spoleCnosti, nebo jedince, ktery aplikaci
zakoupil a je tedy legélnim vlastnikem licence na tento produkt.
Registraéni kli¢ Sada znakl poskytnuta pfi koupi produktu od vyrobce.
Sériové Cislo Ctyidilna sada znaka, ktera je taktéz soudasti produktu.

Po stisknuti tlaCitka @(I je databaze zaregistrovana a uZivateli je zobrazeno okno PfihlaSeni
k databazi (viz. kapitola 6.2 strana 18), potazmo okno Prvni spusténi programu (viz. kapitola 6.1
strana 17) v pfipadé, Ze program spousti poprvé nebo byl poskozen soubor Setup.ini.

7.9.3. PrihlasSeni uzivatele

Je realizovano prostfednictvim okna Login (PfihlaSeni) (viz. kapitola 6.3 strana 18). Do tohoto
okna uZivatel zapiSe svoje uZivatelské jméno a heslo které ma v databazi nastaveny. Potvrzenim je pfi
validnim vyplnéni polozek pfihlaSen k databazi a mize zacit vyuzivat funkce dostupné v programu
Ukoly, na zakladé svého uzivatelského opravnéni.

7.10. SERVER

Server programu Ukoly miZze byt fyzicky reprezentovan kterymkoli po&itadem v siti, na némz
bude nainstalovan a stale spustén FireBird server a také zde bude databazovy soubor Ukoly.fdb.
Tento pocita¢ vSak musi byt spustén a pfihlaSen do sité vzdy, kdyz chce kdokoli na siti pracovat
s programem Ukoly (konkrétné& se pfipojit k databazi uloZzené na tomto serveru). K tomuto poéitadi by
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také nemély mit pfistup nepovolané osoby, nebot by mohlo dojit k uniku ddvérnych dat. Operaéni
systém serveru (i ostatnich poé&itadti pouzivajicich program Ukoly) by mél byt z fady Microsoft
Windows. Je vSak mozZné tento server provozovat i na operacnim systému Linux, ovSem v tomto
pfipadé si uzivatel musi s instalaci FireBird poradit sam.

Server (vCetné FireBirdu i databazového souboru) lze snadno nainstalovat pomoci
dodavaného instalatoru programu Ukoly, zvolenim typu instalace ,Server® (viz. kapitola 4.2 Névod
k instalaci strana 6).

7.11. ADMINISTRATORSKY UCET FIREBIRD

S YSDBA® je uZivatelské jméno administratora na databazovém serveru FireBird, k némuz je
standardné nastaveno heslo ,masterkey”. Tento u€et nemuze byt pfejmenovan ani smazan. Protoze
je tato skuteCnost vSeobecné znama je dobré si heslo uzivatele SYSDBA co nejdfive zmeénit,
napfiklad s vyuzitim funkce Zménit admin heslo k databazi viz. kapitola 6.7 Zména hesla databaze
strana 27.

7.12. PRAVIDLA PRISTUPU K PROGRAMU DLE UZIVATELSKEHO
OPRAVNENI

7.12.1. Prizkumnik

Tento stupen opravnéni je uren pro zaméstnance, ktefi by neméli v databazi ménit viibec nic.
Mohou si tedy pouze prohlizet Ukoly a informace jim zadané, tim jejich pravomoci kon&i. Nemohu ani
odskrtavat své Casti ukolu za splnéné (o to musi pozadat vedouciho) a ani si ménit své pristupové
heslo do databaze (o to musi pozadat alespon zapisovatele). Dokonce je jim i skryt pravy panel
v hlavnim okné ,Povéfeni zaméstnanci“ (viz. kapitola 6.4.3 Povéreni zaméstnanci strana 22), kde je
seznam ostatnich spolupracovniki na daném ukolu a pfehled, kdo jiz svou ¢ast splnil a kdo jesté ne.

7.12.2. Zaméstnanec

UZivatel s timto stupném opravnéni je jiz schopen si sam zménit osobni heslo a odSkrtavat
svou ¢ast ukolu jako splnénou. Takovyto uZivatel vystupuje jako do jisté miry samostatny prvek. Nema
vS8ak pravo zobrazovat si seznam zaméstnancU, odskrtavat cizi ¢asti ukolu ani celé Ukoly za splnéné.
Neni schopen spravovat databazi ukolt ani pfidavat a ubirat zaméstnance z filtru Ukold. Nema ani
pfistup k vy§§im funkcim.

7.12.3. Vedouci

Je schopen provadét vSechny funkce nizSich opravnéni a navic maze odskrtavat ¢asti svych i
cizich Ukolll za splnéné, nastavovat spinéni celého Ukolu, pfepnout se na starSi databazi ukoll (viz.
kapitola 6.9.2 Prepnout na starsi databazi ukolt strana 30) a ma pfistup do seznamu zaméstnanct
(zobrazuji se mu vSak pouze zaméstnanci se stejnym nebo nizSim opravnénim). Ve filtru dkold mu je
dovoleno pfidavat a ubirat zaméstnance ve filtru 2. Neni mu umoznéno pouzivat jakékoliv funkce
pfidavani, mazani ani Upravy zaznama (Ukoll i zaméstnancu).

7.12.4. Zapisovatel

Je schopen provadét vSechny funkce niZSich opravnéni a navic je opravnén pfidavat nové
ukoly, pfidavat a upravovat zaméstnance s niz§im opravnénim, nez je jeho a pIné vyuZivat moznosti
filtrd.. Neni mu umoznéno upravovat a mazat ukoly a mazat zaméstnance, ani vyuzivat zalohovani dat
a upravovat logiku skupin zaméstnancu.

7.12.5. Spravce

Je schopen provadét vdechny funkce nizSich opravnéni a navic ma opravnéni k Upravé a
mazani ukoll, rusSeni splnéni ¢asti ukolli, zalohovani dat a mazat zaméstnance. Kompletné vyuziva
managementu skupin u zaméstnancl a grafické zobrazeni vykonnosti. Neni mu v8ak umoznéno
zménit administratorské heslo k databazi, zapoc€it novou databazi uUkold ani upénéné vymazat
zaméstnance z databaze.
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7.12.6. Administrator

Maze byt pravé jeden. Je standardné vytvofen v prazdné databazi s uzivatelskym jménem
~-administrator” a heslem ,heslo®. Je doporu¢eno, aby si osoba, ktera bude mit funkci administratora,
upravila tento Ucet na své parametry a nevytvarela si zbyte¢né novy.

Uzivatel s timto opravnénim ma neomezeny pfistup k veSkerym funkcim programu. Jediné co
nem(iZze je smazat sam sebe, nebo vytvofit jiného administratora. MUze v8ak pfedat administratorstvi
jinému uzivateli, v okné Editace udaju o zaméstnanci (viz. také kapitola 6.14 Editace udaji o
zaméstnanci strana 35), ovdem v okamZiku potvrzeni této zmény sam o administratorské opravnéni
pfijde a stane se uzivatelem s opravnénim 5. Spravce.
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8. OBNOVA DATABAZE

Tato kapitola popisuje postup, jakym je mozné obnovit databazi z vytvorené zalohy (viz.
kapitola 6.4.1.5 Vystupy strana 21). Tato funkce (samoziejmé ve spojeni s astym pouzivanim funkce
zalohy dat) muze zachranit vase data pfed neocekavanymi udalostmi, majicimi za nasledek ztratu
nebo poskozeni databazového souboru Ukoly.fdb na server (napf. pfi vypadku el. Proudu na serveru).
Nasleduje vycet kroku, které musi byt spinény, aby obnoveni probéhlo v pofadku.

e Uzivatel spusti aplikaci Backup: Start — VSechny programy — MIKMIK company —
Ukoly - Backup (Backup.exe)

Zobrazi se okno Obnova zalohy programu Ukoly (viz. Obr. 8.1), vnémz je nutné provést
adekvatni nastaveni.

=" Obnova zilohy programu Ukoly

Soubor e 2alohou: |E:"-.D akumentyhLaloby Lkolub2004-03-08.uko @

Soubor do kterého ze ma ) ~
o oo |CDokumenty'Zalohy UkaluUkoly fdb =]

Usgivatelské méno: ~|sdministator Usivatelské iména
a heslo administratora,
T z doby provedeni zalohy

Heszla:

../ Obnovit zalohu x Zawrit |

D atabazowg zoubar [7.fdb), do néhoZ zalohu obnovite, j& po tom tFeba nahrat na
gerver, na mizto soucazného databdzového souboru,

Obr. 8.1

Nasledujici tabulka ukazuje a popisuje editacni pole, ktera musi byt vyplnéna.

Editacni pole Popis
Soubor se zalohou Soubor vytvofeny pomoci programu ukoly s koncovkou .uko.
Soubor, do kterého se | Databazovy soubor s koncovkou .fdb, ktery bude ve finalni fazi vytvoren a
mé zéloha obnovit do néhoz budou nahrana ve$kera data ze zélohy.
UZivatelské jméno UZivatelské jméno administratora z doby kdy byla zaloha vytvofena.
Heslo Heslo administratora z doby kdy byla zaloha vytvorena.

o Uzivatel potvrdi nastaveni tlacitkem Obnovit zalohu

Probéhne obnova, jejiz pribéh je zobrazen pomoci procentového ukazatele a nazvu pravé
obnovované tabulky.
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e Uzivatel nahraje obnovenou databazi na server

Nejprve je vSak nutné na tomto serveru pozastavit FireBird server. To se provede manualné
spusténim souboru stop.bat v podadresafi bin v adresafi, kde byl nainstalovan FireBird (standardné
C:\Program Files\FireBird\bin\stop.bat). Kone¢na faze spociva v pfepsani databaze na serveru
FireBird (soubor Ukoly.fdb, jehoZ umisténi bylo zadano pfi prvotni instalaci serveru — standardné
C:\Program Files\MIKMIK company\Ukoly) novou obnovenou zalohou (tj. souborem, ktery pfedstavuje
vystup aplikace Backup — umisténi vystupniho souboru této aplikace zavisi na nastaveni aplikace
Backup). Pred krokem samotného prepsani databazového souboru Ukoly.fdb doporucujeme plvodni
soubor zalohovat (zkopirovat) na bezpecné misto. Nakonec je nutné FireBird server opét spustit a to
stejnym zpuUsobem, jak probihalo jeho vypnuti. Misto souboru stop.bat se pouze spusti soubor
start.bat umistény v témze adresari (standardné C:\Program Files\FireBird\bin\start.bat). Nyni by jiz
méla mit databaze totozny obsah jako pfed zalohou, z niz byla data obnovena.
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L 2R TP PR PRRPRRRPRIN 19
L OO P R OU R ORRPRRRPRIN 23
B, 7 oo e e e e e e e e e e e e e ae e e e ee e e e e e e ae e e e e e are e e areeanneea 24
LR OO OU R ORI PRI 27
B0 e r e e e e e e e e e e e e e e e e e e se e e e e e sne e e ereeanneea 27
8.1 0 e e e e 29
LS e ST P ORI 30
8.1 e s 31
LT OSSO P PP TP URRORR TR 32
8.1 e e e et e ene e e e n e e r e e e e 33
LT OO P PO U PR URROR PR 33
LS G OO OTSP RO U RPN 35
LS OO T PR OU RSP 37
LS < T OO P R OT R PTRPRN 39
LG e OSSOSO U OO 40
8. 200 oo e e e e e e e e e e e ne e e e e e e e e ne e e enn e e eneeeenes 41
B2 e s e e e 43
B2 e 44
L0 OO OO TP OU PR 45
B.24 ..o a et e e sr e r e r e e e e 45
0 OSSO PP TSP URRPRORURROT 48
et e e e e e e e e e 49
8 TSSO P R OT RSP 49
T et e e e e e R e e Rt e e e e e e e e r e e s a e e e re e e nne e e eaee e 49
5 TSSO OT R PTRTP 49
4 TP OO ROU PR 49
T e e e e ae e e e e e e ee e e e e nee e e re e e s e e eneeeenes 50
8 T OO TR O UT RPN 54
48 OO TP OU OO 54
< OO OU P PTRPPROT 57
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A L
Administrator ............... 5,7,8,18, 29, 44, 55, 56, 57 LOGiN..ccoiieceeeieeeveee. 16, 18, 20, 36, 43, 44, 53, 54
B M
S F=To] (U] o S 5,6,7,8,57,58 Menu ............. 4,5,14,19, 20, 21, 22, 25, 26, 49, 50
D o
Databaze ..4, 6, 8, 14, 17, 20, 23, 24, 27, 29, 30, 35, Odinstalace........ccoeeeeeeeeiecceiee e 5,14
38, 40, 48, 52, 54, 55, 58 Opravnéni......4, 5, 23, 26, 36, 43, 44, 52, 54, 55, 56
Databazovy soubor...........cccccceeenis 4,6, 14, 54, 57
Datum spInéni ........cccooeieiiiiiiis 20, 22, 28, 42
Datum zadani .........ccooovueeeeiieeeiinn. 22,23, 28, 42 P
ProzkumniK..........eeeeeeeeeiieeieieieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 55
E Pridat.......... 20, 22, 24, 25, 26, 29, 32, 37, 38, 41, 52
E-mail ..ovvveeeiiiiieen 4,16, 25, 26, 36, 40, 41, 42
EXPOrt....veeeieeieeieee e 21, 26 R
RegiStrace ........cooovvveeiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee 16, 53, 54
F Jd
Filtr 16, 19, 21, 22, 24, 25, 26, 30, 31, 32, 43, 51, 52 S
FireBird...4, 5,6, 7, 8, 11, 17, 18, 20, 27, 53, 54, 55,
58 Server......4,7,8,13, 17, 41, 42, 53, 54, 55, 57, 58
Setup.ini o, 6,17, 53, 54
Schranka .........ooocevveeeeeeieecen. 5, 20, 23, 25, 28, 49
G Skupiny.......cccceueee. 24, 25, 26, 29, 36, 37, 38, 39, 51
Spravce 18, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 37, 40, 55, 56
(T AT TR 46, 47 SYSDBA ... 5,18, 27, 53, 55
H T

Heslo ....4, 17, 18, 19, 20, 23, 27, 36, 41, 43, 44, 53,
54, 55, 56, 57

Hlavni menu .......ccoooovivveiieiiieee e 5,19, 24
Hlavni okno.......ccccooevvvvvvvunnnnn... 16, 19, 23, 27, 50, 51
Hledat........cccvvveiernreeniiniviiiierevennnns 22, 26, 38, 50, 51
/

ID 22

[T 112621 (o] SR 5

Informace ...5, 13, 17, 20, 21, 22, 26, 27, 28, 29, 34,
38, 40, 42, 44, 52, 55

Instalace ..........ccccevvveeeeeieininnnnn. 6,7,9, 10, 11, 13, 55
Invertovat...........cooevieeiiiiii e 5,21,25
IP 5,17
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Tabulka.5, 6, 7, 8, 21, 22, 24, 25, 26, 29, 30, 31, 33,
35, 36, 38, 39, 40, 42, 46, 50, 51, 52, 57

Termin ..o 22, 23, 28, 31, 34, 42
TiSKueoiiieii e 16, 21, 26, 33, 34, 43, 44
U

Upravit ... 20, 22, 24, 26, 38

UZivatelské jméno ...4, 18, 23, 27, 36, 41, 54, 55, 57

"4

VedouGi ..o 19, 20, 22, 23, 52, 55

Vybér....7, 11, 12, 16, 19, 21, 24, 25, 29, 30, 31, 38,
39, 41, 47, 51, 52, 53

Vymazat ........ccccevieeennn 20, 23, 24, 26, 38, 40, 55
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b4 Zaméstnanec..19, 20, 22, 24, 28, 32, 35, 36, 37, 40,
46, 55
. . Zapisovatel .........cccccevveeeieieeeinne, 20, 22, 24, 26, 55
Zahlavi........coooins 5,19, 22, 23, 26, 40, 51 ZAZNAM ..o 5, 36, 39, 51
Zaloha dat .........c.coovveiiiiiieiiiieeeee e 21,55

32, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 44, 46, 51, 52, 55,
56
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